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1. UvoD

Smérnice pro kone¢ného uzivatele, kterou pravé drzite v ruce, je uréena vSem partnerdm
mikroprojektu a obsahuje dulezité informace potfebné k realizaci mikroprojektu a Cerpani
penéz z prostfedkd EU prostfednictvim Programu Interreg V-A Ceska republika — Polsko.

Tato smérnice obsahuje nejen informace o povinnostech spojenych s realizaci mikroprojektu,
ale také vzory jednotlivych dokumentld (Smlouva o financovani, zpravy o realizaci
mikroprojektu, soupiska dokladu, vykaz vydajl, Zadost o platbu apod.). Pro vSechny partnery
Ugastnici se na realizaci mikroprojektu financovaného z Programu Interreg V-A Ceska
republika — Polsko jsou ustanoveni Smérnice v€etné vSech jejich pfiloh zavazna.

Veskeré ukony popsané v této smérnici, v ramci kterych se zadavaji, méni nebo doplfuji
informace v informaénim systému MS2014+ musi byt opatfeny elektronickym podpisem.

Se Smérnici pro kone¢ného uzivatele by se mél seznamit kazdy z partnert jiz pfed podanim
samotné projektové Zadosti tak, aby byl pfedem obeznamen s podminkami poskytnuti
dotace.

VesSkeré ukony, které projektovy/Vedouci partner Cini v IS KP14+ a pfedava je
prostfednictvim této aplikace do MS2014+ vyZaduji elektronicky podpis. Jeho vyuzivani je po
schvéleni mikroprojektu povinné.

Zmény (revize) Smérnice pro kone¢ného uZivatele jsou provadény vydanim nového znéni
Smérnice pro konecného uzivatele. Datum pocatku platnosti nového vydani Smérnice pro
konecného uzivatele je vzdy uvedeno na titulni strané dokumentu.

2. VYMEZENi POJMU

Den evidence mikroprojektu
Jedna se o datum registrace mikroprojektu v monitorovacim systému MS2014+.

Zahajenim fyzické realizace mikroprojektu se rozumi datum zapoceti aktivit sméfujicich k
naplnéni vlastniho obsahu a cilt mikroprojektu (napf. zapoceti stavebnich praci apod.).

Dokonéenim mikroprojektu se rozumi datum ukonc&eni fyzické realizace mikroprojektu, které
je uvedeno ve Smlouvé o financovani. Je to datum, kdy posledni partner planuje ukondcit
veskeré aktivity souvisejici s vlastni realizaci mikroprojektu.

VSechny mikroprojekty realizované v ramci Fondu mikroprojektt v Euroregionu Pradéd musi
byt dokoncéeny nejpozdéji do 31. prosince 2022 a zavérecné Soupisky dokladl pfedlozeny
nejpozdéji do 30. ledna 2023.

Datum ukoncéeni mikroprojektu je pro partnera zavazné, proto by mél pfi stanoveni asového
harmonogramu pocitat s dostateCnou ¢asovou rezervou.

Dotace
Finan¢ni prostfedky EFRR a statniho rozpoctu vyuzivané na realizaci mikroprojektu.
Evropsky fond pro regionalni rozvoj

Evropsky fond pro regionalni rozvoj (EFRR) je jednim z hlavnich finanénich nastrojd
evropské politiky soudrZznosti. Zasadné pfispiva k odstranéni disproporci v Urovni rozvoje
evropskych region a zméné nedostatki v oblasti rozvoje region(, které jsou v nejméné
vyhodné situaci. Jeho aktivita je pfedevS§im nasméfovana na podporu regionu potykajicich se
s trvalymi a zavaznymi pfirodnimi nebo demografickymi problémy.
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Kontrolor

Subjekt ustanoveny v souladu s €l. 23, odst. 4 Nafizeni ¢.1299/2013 za ucCelem ovéfovani
legality a fadnosti vydaju vykazanych kazdym partnerem uGc&astnicim se na realizaci
mikroprojektu. Funkci Kontrolora plni na tzemi CR Centrum pro regionalni rozvoj Ceské
republiky (dale ,Centrum“) a na uUzemi PR vojvodové prostfednictvim pfislusnych
vojvodskych ufadu.

Monitorovaci systém

Informacni systém slouzici k monitorovani implementace programl spolufinancovanych z
prostfedk(l z rozpoctu EU. Nazev IS KP14+ se pouziva pro ¢ast systému, kterou vyuziva
Zadatel a nasledné pfilemce dotace. Svodné cely systém, ve kterém pracuji dale kromé
zadatele/pfijemce instituce zapojené do programu, nese nazev MS2014+

Euroregionalni fidici vybor (ERV)

Spole¢ny organ zfizeny na zakladé dohody obou Spravcu (Euroregion Pradéd/Pradziad).
Euroregionalni Fidici vybor je zodpovédny pfedevSim za vybér mikroprojektd, monitorovani
pokroku dosazeného pfi realizaci prioritnich os a cilG stanovenych v Programu.

Koneény uzivatel

Konec&ny uzivatel je subjekt, ktery ziska finan¢ni prostfedky z Fondu mikroprojektt (FMP) na
realizaci sveho mikroprojektu, o ktery zadal. Financni prosttedky z FMP na realizaci
mikroprojektu jsou schvalovany Euroregionalnim Fidicim vyborem (ERV).

Nesrovnalost (poruseni predpistl) a neopravnéné vynalozené vydaje

Za nesrovnalost se povazuje kazdé poruseni predpisti EU, CR nebo PR (v&etn& podminek
partneri stanovenych ve Smlouvé o financovani mikroprojektu, pfip. v jiném obdobném
dokumentu), které upravuji pouziti prostfedki z rozpoétu EU nebo vefejnych zdroji CR, a
které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoétu EU nebo ve vefejném
rozpoétu CR nebo PR, a to zapo&tenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoétu EU
nebo do vefejného rozpodtu CR nebo PR. Tzn., Ze se jedna o kazdé poruseni podminek, za
kterych byly prostfedky z rozpoétu EU poskytnuty Ceské republice a kazdé poruseni
podminek, za kterych byly tyto prostfedky a prostfedky narodnich vefejnych rozpocta dale
poskytnuty jednotlivym partneriim. Pfesna definice nesrovnalosti je uvedena v ¢&l. 2, bod 36
obecného nafizeni.

Veskeré vydaje spojené s nesrovnalosti jsou neopravnéné vynaloZené vydaje.
Partner

Jakykoliv partner ucastnici se na mikroprojektu v€etné Vedouciho partnera. VSichni partnefi
mikroprojektu musi byt uvedeni v projektové zadosti.

Partner mikroprojektu

Mimo Vedouciho partnera jakykoliv partner, u€astnici se na realizaci daného mikroprojektu.
Je zodpovédny za realizaci ¢asti mikroprojektu.

U mikroprojektl typu A nese zodpovédnost za realizaci celého mikroprojektu Vedouci
partner.

Spravce FMP
Ulohu spravce Fondu mikroprojektti v Euroregionu Pradéd vykonavéa Euroregion Pradéd.
Vedouci partner (VP) — tyka se mikroprojektu typu A

Partner predkladajici projektovou zadost, u které zodpovida za spravnost a pravdivost udaju
v ni uvedenych. Do doby podpisu Smlouvy o financovani je VP chipan ve smyslu zadatele a
po podpisu Smlouvy o financovani je chapan ve smyslu tzv. kone¢ného uzivatele. Po
schvaleni mikroprojektu na ERV je s nim sepsan Smlouva o financovani mikroprojektu, na
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jejimz zakladé je pfijemcem dotace z prostfedkll EU a nese celkovou zodpovédnost za
realizaci mikroprojektu. Prostfedky EFRR pfijaté od Spravce dale prevadi na ucty
projektovych partneru.

Zpusobilé vydaje
Vydaje vynalozené na stanoveny uc€el a v ramci obdobi stanoveného v Smlouvé o

financovani mikroprojektu, které jsou v souladu s pfisluSnymi pfedpisy EU, Smérnici pro
Zadatele, Smérnici pro kone¢ného uzivatele a dalSimi pravidly stanovenymi RO.

3. PRAVNI NAVAZANi PROSTREDKU

Konec¢ny uzivatel je subjekt, ktery ziska finan¢ni prostfedky z Fondu mikroprojektd (FMP) na
realizaci sveho mikroprojektu, o ktery zadal. Financni prosttedky z FMP na realizaci
mikroprojektu jsou schvalovany Euroregionalnim fidicim vyborem (ERV).

3.1 EUROREGIONALNI RiDiCi VYBOR

Uloha, sloZeni a jednani ERV se Fidi platnym Jednacim Fadem. Fond mikroprojektl v
Euroregionu Pradéd je sloZzen z 16 hlasujicich ¢lent (8 ¢eskych a 8 polskych) z fad zastupcl
obci a mést pfislusného Cesko-polského pfihrani¢éniho regionu, zastupcl pfislusného kraje a
vojvodstvi, zastupcl obou Spravci Fondu a zastupcl dalSich subjektld neziskového
charakteru, pficemz kazdy subjekt mdzZe byt zastoupen pouze jednim &lenem. Zasedani ERV
se konaji zpravidla 2 ro¢né s ohledem na mnozstvi pfedlozenych mikroprojektd.

Euroregionalni fidici vybor na zakladé podkladl pfedlozenych Spravcem Fondu:
e posuzuje a schvaluje pfedloZzené mikroprojekty
¢ navrhuje pfipadné podminky, za kterych maji byt mikroprojekty schvaleny
e navrhuje zmény nebo Upravy predlozenych mikroprojektt

e pozastavuje projednani mikroprojektl, u kterych je nutné vyjasnéni a které budou
projednany na nasledujicim zasedani ERV nebo v ramci obézné procedury

e zamitd nevhodné mikroprojekty
e projednava zavazné zmény mikroprojektd v pribéhu jejich realizace
e projednava prubéh implementace Fondu

e d&va podnéty k pfipadnym upravam zakladnich dokumentd Fondu.

PFi projednavani mikroprojektl ERV pracuje se seznamem mikroprojektd sefazenym dle
celkového bodového hodnoceni a seznamem nedoporuéenych mikroprojektl véetné
fadného zdlvodnéni.

ERV ma moZnost:

e schvalit mikroprojekt — mikroprojekt vyhovuje v8em kritériim a je schvalen k
financovani

e schvalit mikroprojekt s podminkou/podminkami — mikroprojekt obsahuje mensi
nedostatky, je tedy schvalen s podminkou/podminkami, ze tyto nedostatky budou
odstranény, a teprve poté bude uzaviena smlouva o financovani
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e pozastavit projedndvani mikroprojektu — mikroprojekt obsahuje nedostatky, které
nedovoluji jeho schvaleni s podminkou/podminkami. Projednavani mikroprojektu je
pozastaveno, zadatel je vyzvan k provedeni uprav a mikroprojekt je nasledné
projednavan na dalsim zasedani ERV nebo v ramci ob&zné procedury.

e neschvalit mikroprojekt — mikroprojekt obsahuje velké nedostatky, které nedovoluji
jeho schvéleni nebo pozastaveni

e schvalit mikroprojekt jako nahradni — mikroprojekt je schvalen k financovani s tim, Ze
smlouva o financovani bude podepsana pouze v pfipadé, Ze se uvolni prostiedky na
financovani mikroprojektu (napf. v dasledku uspor, které vznikly u schvalenych
mikroprojektud).

ERV muiZze navrhnout zménu v rozpod&tu &i obsahu mikroprojektu v pfipadé, ze mikroprojekt
je vhodny k financovani, ale nékteré vydaje rozpoctu €i aktivity nejsou optimalni pro dosazeni
vyty€eného cile. Takovy mikroprojekt muze byt schvalen s podminkou nebo pozastaveno
jeho projednavani (viz vyse).

Spravce Fondu nebo ERV muze v pfipadé potfeby stanovit zaméreni, omezit alokaci pro
nasledujici zasedani ERV nebo typ mikroprojektl pfedkladanych v dalSim kole. V souladu se
Smérnici pro zadatele neprojednava mikroprojekty, které pfi hodnoceni obdrzely méné nez
60 bodu.

Oznameni Zzadatelim, odvolani

Zadatelé budou Spravcem Fondu informovani o rozhodnuti ERV ve véci jejich Zadosti.
Informace o rozhodnuti ERV budou také zvefejnény na www.europraded.cz. Na dotaci z
Fondu mikroprojektd neni pravni narok. Zadatel/Koneény uZivatel ma pravo podat odvolani
proti kazdému rozhodnuti (v prabéhu kontroly, hodnoceni, schvaleni k financovani,
vyuctovani) tykajiciho se mikroprojektu. Odvolani je pfedkladano k pfisluSnému Spravci
Fondu. Odvolani je pfedkladano v nejzazSim terminu 5 pracovnich dni od vydani daného
rozhodnuti, proti kterému je odvolani podavano. Odvolani pfedlozené po tomto terminu
nebude posuzovano.

3.2 SMLOUVA O FINANCOVANI MIKROPROJEKTU

Po schvéaleni mikroprojektu ERV, popt. splnéni podminek stanovenych ERV, je Zadateli, nyni
kone¢nému uzivateli, navrzena Smlouva o financovani mikroprojektu. Ve Smlouvé o
financovani a jejich pfilohach jsou stanoveny podminky, za jakych bude mikroprojekt
realizovan. Smlouvu s koneénym uzivatelem uzavira Spravce FMP: Euroregion Pradéd.

Pozor! Doporu€ujeme, aby se konecny uzivatel seznamil se vSemi podminkami Smlouvy o
financovani. Jejich nedodrzeni muze mit za nasledek vraceni celé ¢astky dotace.

VySe dotace

Maximalni vySe dotace bude stanovena ve Smlouvé o financovani mikroprojektu dle
rozhodnuti ERV, pfiéemz tato éastka se opira o odhadovany rozpodet. Skuteéna vyse dotace
bude stanovena az po dokonéeni mikroprojektu a pfedloZeni zavére¢ného vyuctovani
mikroprojektu, pficemz maximalni vysi schvalené dotace nelze prekrodit.

V pripadé obci, resp. kraju je v souladu s pFislusnym ustanovenim zakona €. 128/2000
Sb., o obcich (obecni zfizeni), resp. zakona €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni)
pozadovano schvaleni smlouvy a jeho dodatku prisluSnym organem obce, resp. kraje.
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Smlouva nepatii do ,,Supliku®“ — pri realizaci mikroprojektu sledujte a respektujte
@ Udaje a podminky uvedené ve smlouvé a jejich prilohach.

@ Pri veSkeré korespondenci uvadéjte evidenéni ¢islo mikroprojektu.

Zajisténi podpisu Smlouvy o financovani mikroprojektu

Pfipraveny navrh Smlouvy Spravce zaSle koneCnému uzivateli elektronicky a vyzve
koneéného uzivatele k jejimu podpisu. Koneény uzivatel Smlouvu vytiskne a ve dvojim
vyhotoveni v papirové podobé zasle zpét na adresu Spravce.

Zména smlouvy o financovani

Konecny uzivatel je povinen pisemné oznamit nebo pozadat o vSechny zmény mikroprojektu.
Jakékoliv zmény v mikroprojektu, ke kterym v pribéhu realizace dojde, musi konecény
uzivatel bezodkladné&, nejpozdéji do 7 kalendarnich dni, oznamit Spravci Fondu. V pfipadé
zavaznych zmén meénicich charakter, strukturu nebo rozsah mikroprojektu musi zménu
mikroprojektu schvalit ERV. Schvalené podstatné zmény mikroprojektu budou v piipadé
schvaleni potvrzeny formou uzavieni dodatku ke Smlouvé o financovani mikroprojektu.
Popis téchto zmén také musi byt uveden v ZavéreCné zpravé za mikroprojekt, kterou
vyhotovuje koneény uZivatel po ukonéeni mikroprojektu. Pokud Spravce Fondu, popf.
Euroregionalni fidici vybor zménu neschvali, zasle kone€nému uZivateli pisemné sdéleni o
neschvaleni této zmény vCetné zdlvodnéni jejiho zamitnuti.

Pred¢asné ukondéeni smlouvy ze strany koneéného uzivatele

Konecény uzivatel mize smlouvu o financovani kdykoli vypovédét. V pfipadé vypovézeni
smlouvy nema konecény uzivatel narok na vyplaceni jakékoli ndhrady.

Preddasné ukondéeni smlouvy ze strany Spravce Fondu

Spravce Fondu odstoupi od smlouvy bez vyplaceni jakékoli nahrady, pokud konec¢ny
uzivatel:
¢ nesplni bez odivodnéni néktery ze zavazkl stanovenych ve Smlouvé o financovani a
po pisemné vyzvé, aby tyto zavazky splinil, tak neucini ani nepoda uspokojivé
vysvétleni do 30 kalendafnich dnl od odeslani dopisu;
e je pfedmétem Fizeni o vyhlaseni bankrotu, likvidace, spravy ze strany soudu anebo
néjakého podobného postupu upraveného v pfisludnych predpisech;
e zméni svou pravni formu, aniz by byl na zakladé této skuteénosti zpracovan dodatek
smiouvy;
e pfevede nebo postoupi Smlouvu o financovani mikroprojektu a platby s ni spojené

tfeti strané bez pfedchoziho pisemného souhlasu Spravce Fondu;

nespini zakladni pozadavky na finan¢ni a vécnou kontrolu mikroprojektu.

Spravce Fondu ma pravo odstoupit od smlouvy i v dalSich fadné odivodnénych pfipadech,
kdy hrozi nenaplnéni cild mikroprojektu.
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4. REALIZACE MIKROPROJEKTU

Za realizaci mikroprojektu nese odpovédnost koneény uzivatel. Podpisem Smlouvy o
financovani mikroprojektu se kone€ny uzivatel zavazuje realizovat mikroprojekt v souladu s
popisem uvedenym ve Smlouvé o financovani mikroprojektu a jejich pfilohach a obecné v
souladu s pravidly programu vcéetné této Smérnice pro zadatele, Smérnice pro kone¢ného
uzivatele a projektovou zadosti. Konecny uzivatel mikroprojekt realizuje vlastnimi silami, ve
spolupraci s partnery nebo mlze ¢ast spolufinancovanych aktivit realizovat na zakladé smluv
uzavienych s dodavateli.

4.1 ZMENY V MIKROPROJEKTU

Pfi realizaci mikroprojektu je nutné postupovat v souladu se schvalenou projektovou zadosti
a dalSimi podminkami, které byly stanoveny ve Smlouvé. V prubéhu realizace mikroprojektu
ale mlze nastat situace, kdy je nutné se od planu, ktery je uvedeny v projektové zadosti,
resp. ve Smilouvé, odklonit. V takovém pfipadé je nutné v souladu s postupy uvedenymi dale
v této kapitole tuto situaci oznamit a pozadat o schvaleni zmény v mikroprojektu. Ke zméné
v mikroprojektu by mélo dochazet jen ve vyjimeénych pfipadech, proto na schvaleni
zmény nema zadny z partnert automaticky narok.

O v8ech zménach je koneény uZivatel povinen informovat Spravce, resp. pozadat je o jejich
schvéleni. Aby mohl Vedouci partner v pfipadé mikroprojeku typu A tomuto zavazku
vyplyvajicimu ze Smlouvy dostat, musi ostatni projektovi partnefi Vedouciho partnera
informovat o vS8ech zménach, které v souvislosti s realizaci jejich ¢asti mikroprojektu vznikly,
pfip. vzniknout mohou, ve svém narodnim jazyce

V pfipadé zmén tykajicich se rozpoc&tu projektu plati pravidlo, Ze kazdy partner je opravnén
podat za celou dobu realizace projektu (tj.od podpisu Smlouvy do ukon&eni realizace
projektu) max. 2 zmény.

Lhdta pro oznamovani zmén

O zménu mikroprojektu je nutné pozadat pfedtim, nez ma vstoupit v platnost a to min 30 dna
pfed koncem realizace projektu, aby bylo mozné zménu administrovat. Vyjimkou jsou
pfipady, kdy neni mozné zménu oznamit dfive, nez vstoupi v platnost (napf. zména
kontaktni osoby, zména pravni formy).

V pfipadé zmén, které vyZaduji zménu Smlouvy je Spravce opravnén zménu odmitnout,
pokud nebude predloZena alespori 30 dni pfed koncem realizace mikroprojektu.

Pozor!: V pfipadé&, Ze zména vyZaduje schvaleni Euroregionalnim fidicim vyborem, musi byt
oznamena minimalné 4 tydny pfed terminem konani ERV. Terminy konani ERV jsou
zvefejfiovany na strankach Spravce www.europraded.cz

Podle miry vlivu dané zmény na spinéni cili mikroprojektu a na informace obsazené ve
Smlouvé jsou rozliSovany 2 zakladni skupiny zmén:

e nepodstatné zmény
e podstatné zmény

Konecény uzivatel zadajici/pfedkladajici zménu musi vzdy fadné zduvodnit, pro¢ ke zméné
dochazi. V pfipadé, ze subjekt posuzujici zménu potiebuje doplnéni dalSich informaci a
dokumentd, je opravnén si je po kone¢ném uzivateli vyzadat.

Koneény uzivatel je povinen kromé niZe uvedenych zmén hlasit také vSechny dalSi
podstatné zmény a skutecnosti, které maji vliv, mohou mit vliv nebo souviseji s ucelem
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dotace, nebo se jakymkoliv zplisobem ucelu dotace dotykaji. Zejména se jedna o pfipadny
negativni vysledek finan¢ni kontroly, soudni spory nebo zahajeni trestniho fizeni.

Postup predkladani zmén

e VSechny zmény v projektech se predkladaji vzdy prostfednictvim systému ISKP:

O

O

O

Prostfednictvim modulu ,Zadost o zménu*“ v ISKP14+ vybrat obrazovku pro vykazani
zmén, jiz se Zadost tyka a popsat nové znéni.

Radné popsat zdivodnéni

V pfipadé, ze se zména tyka nékteré z povinnych pfiloh pfedkladanych ve fazi pfiprav
projektu (napf. technickd dokumentace, stavebni povoleni, podrobny rozpocet
projektu atd.) je tfeba v modulu zmén vybrat zaloZku Dokumenty a pfiloZit vdechny
relevantni pfilohy

Celou Zadost o zménu v ISKP14+ finalizovat a podepsat kvalifikovanym
elektronickym podpisem statutarniho zastupce Vedouciho partnera.

e  Zadosti 0 zménu predloZené jinou formou nez v ISKP14+, nebudou administrovany.

e VSechny zmény musi byt predkladany kone¢nym uzivatelem, respektive Vedoucim
partnerem. Zmény musi byt popsany jazykem (€esky, polsky) daného partnera

e Zadosti o zménu musi byt podepsany elektronickym podpisem statutarniho zastupce
daného subjektu/mikroprojektu.

e Zména musi byt fadné zdivodnéna

4.1.1. Nepodstatné zmény - zmény k rozhodnuti Spravci FMP

Za nepodstatné jsou povazovany zmeény, které:

nemaji vliv na samotny obsah a cile mikroprojektu (napf. zména adresy, zména
bankovniho uc¢tu, zména statutarnich zastupcli, kontaktnich osob, zména nazvu
partnera, pravni formy, struktury jeho vlastnictvi apod.)

maji maly vliv na obsah &i cile mikroprojektu (napf. zména terminu i mista konani
akce v ramci mikroprojektu, zména v planovaném zadavani vefejnych zakazek apod.)
maji maly vliv na rozpoc¢et mikroprojektu — jedna se o:

o presun prostiedkd mezi rozpoctovymi podkapitolami! do vySe 15% pUvodni
Castky obou dotéenych polozek, tato zména vSak nesmi ovlivnit hlavni zamér
mikroprojektu.

Nepodstatné zmény jsou piedkladany pouze a vyluéné prostfednictvim systému ISKP a
podléhaji schvaleni Spravcem FMP. Dodatek ke smlouvé o projektu se v pfipadé
nepodstatnych zmén nepfipravuje.

1 Rozpoctova kapitola je ¢ast rozpoétu oznacena dvojcislim (napf. kapitola 01 — Naklady na zaméstnance, 03 — Naklady na
cestovani a ubytovani), rozpoétova podkapitola je oznacena ctyfmi Cisly (napf. 01.1.1 — Hrubé mzdy a platy, 01.1.2 — Odvody
zameéstnavatele, 03.3.3 — Naklady na ubytovéani apod.).
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Spravce tento typ zmény schvali nebo zamitne.

Pokud ovSem Spravce usoudi, Ze by zména mohla mit disledky pro realizaci celého
mikroprojektu (napf. asové zpozdéni realizace aktivit jednoho partnera ohrozuje celkovy
¢asovy harmonogram realizace mikroprojektu), je opravnén vyzadat si od partnera dalSi
informace nebo podklady.

4.1.2. Podstatné zmény

Podstatné zmény mikroprojektu vyzaduji schvaleni Spravcem FMP a obvykle zménu
Smlouvy o financovani formou pisemného Dodatku k pGvodni smlouvé. Zadost o zménu
smlouvy musi byt podana u Spravce FMP v dostate€ném Casovém piedstihu, nejpozdéji
vSak 30 dni pred ukonéenim realizace mikroprojektu. V pfipadé zavaznych zmén
meénicich charakter, strukturu nebo rozsah mikroprojektu musi zménu schvalit Euroregionalni
fidici vybor. V tomto pfipadé musi kone€ny uzivatel zadost o zménu Smlouvy predlozit
Spravci FMP nejpozdéji 4 tydny pied terminem konani ERV.

Zadost o zmény v této kategorii VZDY piedklada koneény uzivatel prostfednictvim ISKP.
Postup pfedlozeni zmény je popsan vyse.

Spravce FMP ové&fi Uplnost a spravnost udajii v Zadosti o zménu. Poté tuto Zadost
administruje nebo pfeda k rozhodnuti pfisluSnym organim podle povahy zmény. Pfijemce
obdrzi rozhodnuti formou depese spolu se véemi stanovisky, které se tykaji zmény v Zadosti
0 zménu. Spravce FMP zarovern zménu v ISKP v souladu s rozhodnutim schvali / zamitne /
vrati k opravé.

V pfipadé souhlasu Spravce s pfedlozenou zadosti 0 zménu pfipravi Spravce navrh Dodatku
ke Smlouvé o financovani mikroprojektu. Poté Dodatek ke smlouvé zasle formou depeSe
kone¢nému uzivateli, ktery jej vytiskne, podepiSe a ve dvou vyhotovenich zasle postou na
adresu Spravce.

V pfipadé zamitavého stanoviska Spravce o tomto informuje kone¢ného uzivatele formou
depeSe, kterému zaroven sdéli davody zamitnuti zadosti o zménu.

Spravce mlze rovnéz dojit k zavéru, e zména mikroprojektu podléha schvaleni ERV.
V takovém pfipadé o tom informuje kone&ného uzZivatele formou depede a dalSi administrace
zadosti 0 zménu probiha zplisobem popsanym v odst. b) této kapitoly.

Zmény mikroprojektu nelze provadét po terminu ukonceni realizace mikroprojektu
uvedeném ve smiouvé.

Zména rozpocCtu, kterd nebyla Spravci FMP vas ozndmena, nebude pfi vyuctovani
akceptovana.

PFi jakékoli zméné rozpoctu je nutné predlozit aktualizovanou PFilohu A.4 — Podrobny
rozpoCet mikroprojektu se zapracovanymi zménami.

V pfipadé podstatnych zmén, resp. zmén, které vyzaduji vyhotoveni dodatku ke Smilouvé,
plati pravidlo, Zze kazdy partner je opravnén podat za celou dobu realizace mikroprojektu (tj.
od podpisu Smlouvy do ukon&eni realizace mikroprojektu) max. 2 zmény.

V pfipadé zmén tykajicich se rozpo&tu mikroprojektu plati pravidlo, Ze kazdy partner je
opravnén podat za celou dobu realizace mikroprojektu (tj. od podpisu Smlouvy do ukonceni
realizace mikroprojektu) max. 2 zmény.

a) Zmény schvalované Spravcem FMP:
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e maji vliv na obsah, cile ¢i dobu trvani mikroprojektu (napf. redukce poctu aktivit v
rdmci mikroprojektu, prodlouzeni doby trvani mikroprojektu, zména platcovstvi DPH,
zména v projektovych indikatorech apod.)

e maji vliv na rozpoCet mikroprojektu — jedna se o presun prostfedkl mezi
rozpoctovymi podkapitolami? o vice nez 15% plvodni ¢astky obou dotéenych poloZek
nebo o jakykoli pfesun prostfedki mezi rozpo&tovymi kapitolami.

b) zmény schvalované ERV

1. zmény aktivit mikroprojektu, které ovlivni cile mikroprojektu,
2. zména umisténi mikroprojektu,
3. zména role zahrani¢niho partnera v mikroprojektu,

4. dalSi zavazné zmény ovlivriujici cile mikroprojektu.

Postup predkladani zmén:

Konecény uzivatel je u téchto zmén povinen zaslat Spravci zadost 0 zménu pres IS KP14+,

Zadost o zménu predklada koneény uzivatel. V pfipadé mikroprojektu typu A Zadost o zménu
predklada vzdy Vedouci partner (bez ohledu na to, kterého partnera se zména tyka, vzdy ale
v narodnim jazyce daného partnera).

Zadost o zménu musi konecCny uzivatel predlozit Spravci FMP nejpozdéji 4 tydny pred
terminem konani ERV.

Spravce predlozenou zadost o zménu proveéri jak z hlediska kompletnosti podkladd, tak z
vécného hlediska. V pfipadé nekompletnich podkladl je opravnén pozadat kone&ného
uzivatele o jejich doplnéni.

V pripadé zmén aktivit mikroprojektu a role zahrani¢niho partnera si Spravce muze vyzadat
stanovisko od expertd, ktefi jsou jmenovani pro hodnoceni projektovych zadosti, zda zména
nema zasadni vliv na ptivodni hodnoceni mikroprojektu. Spravce takto mize postupovat i v
ostatnich pfipadech, ve kterych nelze vylou€it zasadni vliv na puavodni hodnoceni
mikroprojektu. Clenové ERV jsou nasledné informovani o stanovisku expertt.

O rozhodnuti ERV je koneény uzivatel informovan prostfednictvim Spravce formou depese.
V pfipadé odsouhlaseni zmény ERV pfipravuje Spravce Dodatek ke smlouvé stejnym
zpUsobem jako v pfipadé zmén vyzadujicich schvaleni Spravcem.

V pfipadé zamitavého stanoviska ERV, Spravce sdéli divody zamitnuti kone&nému uzivateli
formou depeSe.

2 Rozpoctova kapitola je ¢ast rozpoétu oznacena dvojcislim (napf. kapitola 01 — Naklady na zaméstnance, 03 — Naklady na
cestovani a ubytovani), rozpoctova podkapitola je oznac¢ena ctyfmi Cisly (napf. 01.1.1 — Hrubé mzdy a platy, 01.1.2 — Odvody
zameéstnavatele, 03.3.3 — Naklady na ubytovéani apod.).
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4.2 VYBER DODAVATELE, VEREJNE ZAKAZKY

Partnefi mikroprojektu nejsou povinni veskeré aktivity mikroprojektu realizovat sami, ale
mohou vyuzit externich dodavateld. V pfipadé, ze &ast aktivit nebude zabezpelena
partnerem, ale bude realizovana na zakladé jedné nebo vice smluv o dodavce zbozi, sluzeb
Ci stavebnich praci, musi partner pfi uzavirani takovych smluv postupovat v souladu s
narodni legislativou, pfipadné dalSimi pfedpisy, které stanovuji pravidla pro zadavani
vefejnych zakazek (viz dale).

Hlavnim smyslem zadavacich fizeni je jednak umozZznit rovny pfistup v8em potencialnim
dodavatellm a zejména zajistit hospodarné nakladani s vefejnymi prostfedky. Z toho divodu
je nutné klast duraz nejen na dodrzovani procedur, ale i na hospodarnost.

Aplikované predpisy a obecné zasady

V pfipadé Ceskych partnert je povinnost postupovat v souladu se zakonem ¢. 134/2016 Sb.,
o vefejnych zakazkach a s nim souvisejicimi zakony, vyhlaSkami a metodickymi postupy. V
pfipadech, kdy pfi zadani zakazky neni nutné postupovat podle zakona, musi se partner fidit
Metodickym pokynem pro oblast zadavani zakdzek pro programové obdobi 2014 — 2020
(dale jen ,Metodicky pokyn VZ%).

V pfipadé, zZe v organizaci partnera plati vlastni postupy pro zadavani vefejnych zakazek,
muze je partner aplikovat, pokud splfiuji minimalné pozadavky stanovené v zakoné, resp.
Metodickém pokynu VZ.

Upozoriiujeme, Ze zadavaci fizeni musi byt realizovana tak, aby umoznila rovny pfistup
vSem potencialnim dodavatelim, zajistila hospodarné nakladani s vefejnymi prostiedky a
vedla k vybéru takové nabidky, ktera respektuje principy hospodarnosti, efektivnosti a
ucelnosti tak, jak jsou tyto pojmy vymezeny v § 2 zakona €. 320/2001 Sb. (zakon o finanéni
kontrole) v platném znéni,® a zaroven zasady uvadéné v § 6 zakona ¢. 134/2016 Sb. (zakon
o vefejnych zakazkach) v platném znéni*. Z toho dlvodu je nutné klast daraz nejen na
dodrzovani procedur, ale i na zminéné principy a zasady.

Zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace a princip hospodarnosti,
efektivnosti a ucelnosti se vztahuji na vSechny vefejné zakazky bez ohledu na to, zda jsou
postupy pro jejich zadavani upraveny pfimo zakonem ¢. 134/2016 Sb., o vefejnych
zakazkach nebo jinymi pravidly, a jejich dodrzeni je pfedmétem posouzeni zadavacich Fizeni
kontrolorem dle ¢l. 16.

Hodnotici kritéria

Jako hodnotici kritérium pro vybér nabidky by zpravidla méla byt, s ohledem na vySe
uvedenou zasadu hospodarnosti, nabidkova cena.

V pfipadé pouziti kritéria ekonomicka vyhodnost nabidky, musi byt nabidkova cena
(pfipadné naklady zivotniho cyklu) jednim z dil€ich hodnoticich kritérii. V pfipadé zakazky na
stavebni prace nebo zakazky na dodavky musi &init vaha dil¢iho kritéria nabidkova cena

3 —

prostfedkd, a to pfi dodrzeni odpovidajici kvality plnénych UkolU; princip efektivnosti jako takové pouziti vefejnych prostfedkd, kterym se dosahne
nejvy$e mozného rozsahu, kvality a pfinosu plnénych Ukold ve srovnani s objemem prostfedklt vynaloZenych na jejich pinéni a dale princip
Ucelnosti jako takové pouziti vefejnych prostiedki, které zajisti optimalni miru dosazeni cild pfi plnéni stanovenych ukolu.

4 Zadavatel je povinen pfi postupu podle tohoto zakona dodrzovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.
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(pfipadné naklady Zivotniho cyklu) na celkovém ohodnoceni kritéria ekonomicka vyhodnost
nabidky minimalné 60 %.

Posouzeni vefejnych zakazek®

A. Kontrola pred vyhlasenim zadavaciho fizeni

U v8ech zakazek, u kterych bude zadavaci fizeni vyhladeno po podpisu Smlouvy o
financovani mikroprojektu a jejichz pfedpokladana hodnota v K& bez DPH je 500 000 K¢ a

vySsi, je partner pfed vyhlasenim zadavaciho fizeni povinen predlozit Spravci ke kontrole
nasledujici dokumenty (dokumenty staci pfedlozit v elektronické podobé):

e zadavaci dokumentaci véetné vSech pfiloh, pfip. vyzvu (pokud zaroven pini funkci
zadavaci dokumentace);

e kalkulaci predpokladané hodnoty vefejné zakazky v¢. zdavodnéni této kalkulace
(uvedeni z jakych uadaja a informaci partner vychazel pfi stanovovani
predpokladanych cen).®

Spravce vyda k uvedenym dokumentim stanovisko do 10 pracovnich dni od jejich obdrzeni.
V pfipadé, ze dokumentace pfedlozena partnerem neni kompletni, nebo Spravce potrebuje k
posouzeni predlozené dokumentace dalSi dopliujici informace, béh této Ihity se
pozastavuje. Béh Ihdty pokracuje v okamziku, kdy partner doda chybgjici
podklady/pozadované informace.

Zadavaci fizeni je mozné vyhlasit az po obdrzeni souhlasného stanoviska Spravce a partner
je povinen pfi vyhlaSeni zadavaciho Fizeni pouzit ty verze dokumentu, které byly posouzeny
Spravcem.

B. Pred podpisem smlouvy s dodavatelem

Zadavatel je povinen uchovavat vesSkerou dokumentaci o zakazce a zaznamy (v€.
elektronickych) o uUkonech souvisejicich s realizaci zakdzky. Dokumentaci o zakédzce se
rozumi souhrn vSech dokumentl v listinné &i elektronické podobé, jejichz pofizeni v pribéhu
zadavaciho Fizeni, popf. po jeho ukonéeni, vyZaduje zakon (u vefejnych zakazek, na které
se vztahuji ustanoveni zékona), resp. postupy stanovené v Metodickém pokynu VZ (u
vefejnych zakazek, na které se zakon nevztahuje).

Informace o vybéru vitézné nabidky musi byt spolu s dokumenty uvedenymi dale v textu
pfedlozena Spravci pfed podpisem smlouvy s dodavatelem.

Upozoriiujeme, Ze v pfipadé vefejnych zakazek, u kterych je postup zadavani upraven pfimo

zakonem ¢&. 134/2016 zakon stanovuje |hGtu pro uzavieni smlouvy. Zaroven lhata pro
provedeni kontroly prubéhu zadavaciho Fizeni Spravcem ¢ini 10 pracovnich dni. Z toho

5 Posouzenim vefejné zakazky nepfechazi odpovédnost za to, Ze vefejna zakazka bude zadana spravné a v souladu se zadsadami, zakony a
dal$imi pfedpisy na Spravce. Tuto odpovédnost nese vzdy zadavatel vefejné zakazky.

6 Kalkulace predpokladané hodnoty vefejné zakazky musi obsahovat rozsah plnéni, ktera jsou pfedmétem vefejné zakazky a jednotkové ceny. V
pfipadé, Ze je vefejnd zakazka sloZzena z vice dilcich plnéni, musi byt kalkulace v této podobé provedena za kazdé dil¢i plnéni. Zduvodnéni
kalkulace musi byt podloZeno bud informacemi o zakézkach stejného ¢i podobného pfedmétu plnéni (partner mize vychazet napf. z vlastnich
zkuSenosti se zadanim stejné ¢i podobné verejné zakazky v minulosti nebo z jinych dostupnych Udaji a informaci — napf. vefejné pfistupné Udaje
na internetu nebo v odbornych publikacich) nebo prizkumem trhu s pozadovanym pinénim.
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dlvodu je nutné dokumenty predlozit vzdy co nejdfive po uzavieni jednotlivych procesnich
krok(l stanovenych zakonem (ij. po rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky — dokumenty
uvedené nize pod body a) - f) a po vypofadani namitek — dokumenty uvedené nize pod
bodem g) a h).

Pro ucely posouzeni spravnosti postupu zadavatele pfi zadavani zakazky budou vyZzadovany
nasledujici zakladni dokumenty:

a) text oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, resp. vyzvy zaslané pozadovanému
poctu potencialnich dodavatell k podani nabidky a dalSich dokumentl vymezujicich
pfedmét zakazky (napf. zadavaci dokumentace, je-li povinnost ji zpracovat) v¢.
dokladu prokazujicich jejich odeslani,”

b) vitéznou nabidku podanou uchazedem na zakladé oznameni o zahajeni zadavaciho
fizeni, resp. vyzvy zadavatele nebo jiné informace &i ceniky, z nichz vyplyva pinéni
nabizené uchazeéem;

c) protokol o otevirani obalek (neni vyzadovan, pokud jsou informace o otevirani obalek
zahrnuty ve zpravé/protokolu o posouzeni a hodnoceni nabidek) podepsany Cleny
komise pro otevirani obalek;

d) zprava/protokol o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany c&leny
hodnotici komise, v€etné dokladi o jmenovani hodnotici komise a prohlasenich o
nepodjatosti vSech jejich ¢lenu;

e) rozhodnuti zadavatele o pfidéleni zakazky, v€. dokumentd prokazujicich jeho
odeslani vSem dotenym uchazeim a zajemcim;

f) navrh smlouvy s dodavatelem.

Nad ramec téchto dokumentt partner Spravci dale predlozi:
g) nabidky, které byly v pribéhu zadavaciho fizeni vyfazeny, pokud k vyfazeni néjaké
nabidky doslo;
h) pisemnou informaci o zplsobu vyfeSeni namitek (odvolani) podanych nékterymi
uchazedi, pokud v ramci zadavaciho Fizeni néjaké namitky (odvolani) byly podany.

Spravce posoudi dokumenty ve Ih(ité 10 pracovnich dni. V pfipadé, ze dokumentace
predloZzena partnerem neni kompletni, nebo Spravce potfebuje k posouzeni predlozené
dokumentace dal$i dopliujici informace, béh této Ihaty se pozastavuje. Béh Ihlty pokracuje
v okamziku, kdy partner doda chybéjici podklady / pozadované informace.

Partner m0ze uzavfit smlouvu s dodavatelem az poté, co obdrzi souhlasné stanovisko
Spravce k pribéhu zadavaciho Fizeni.

C. Po podpisu smlouvy s dodavatelem

Po podpisu smlouvy s dodavatelem, nejpozdéji vSak pfi predlozeni soupisky dokladd,
predlozi partner svému Spravci k posouzeni nasledujici dokumenty:

e uzavienou smlouvu s vybranym dodavatelem, v€. pfipadnych dodatkd k ni;

7 Partner v ramci zadavaci dokumentace mimo jiné stanovi (a) fakturaéni podminky tak, aby byla jednoznaéné patrna souvislost
jednotlivych faktur s projektem a (b) v pfipadé, kdy partner nezajisti adekvatni publicitu vlastnimi silami i povinnost vybraného
dodavatele zajistit mikroprojektu dostate¢nou publicitu dle nalezitosti uvedenych v kap. 4.7 Pfiru€ky a informovat vefejnost
vhodnym zplGsobem o tom, Ze mikroprojekt je spolufinancovan z prostfedkd EU.
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e text oznameni o vysledku zadavaciho Fizeni zaslany vSem uchazecim, ktefi podali
nabidku v fadném terminu pro podani nabidek, v&. dokladl prokazujicich jejich
odeslani.

Spravce si mlUze vyzadat dal$i dokumenty nezbytné pro provedeni kontroly zadavaciho
fizeni.

U vSech zakazek, jejichz pfedpokladana hodnota je nizSi nez 500 000,- K& bez DPH Ize dle
rozhodnuti zadavatele vyuzit pfimého nakupu nebo pfimé objednavky pozadovaného plnéni.

4.3 NAKLADANI S MAJETKEM PORIZENYM Z MIKROPROJEKTU

Majetek pofizeny za spoluucasti prostfedkd SF je ve vlastnictvi kone€ného uzivatele a nelze
ho bez pfedchoziho pisemného souhlasu Spravce po dobu realizace mikroprojektu a
udrzitelnosti, tedy 5 let od data posledni platby kone€nému uZzivateli prfevést na jiného
majitele, prodat, vypuijcit i pronajmout jinému subjektu. Dale nesmi byt k tomuto majetku po
vySe uvedenou dobu bez pfedchoziho pisemného souhlasu Spravce zfizeno vécné bfemeno
Ci zastavni pravo ani nesmi byt vlastnické pravo pfijemce dotace nijak omezeno. S
pfedchozim pisemnym souhlasem Spravce je umoznéno nahradit nefunkéni a nebo
technicky nezplsobily majetek novym za ucelem udrzeni vysledkl mikroprojektu. Tento
majetek musi byt fadné veden v ucetnictvi pfislusného partnera mikroprojektu a pfislusny
partner je povinen s majetkem zachazet hospodarné a zabezpedit jej proti posSkozeni, ztraté
nebo odcizeni.

V pfipadé prevodu majetku mezi uzemnim samospravnym celkem a jim zfizenou
pfispévkovou organizaci udéluje pisemny souhlas Spravce. Pokud byla informace o pfevodu
majetku mezi Uzemnim samospravnym celkem a jim zfizenou pFispévkovou organizaci
uvedena jiz v projektové Zadosti, je mozné pfevod uskutecnit i bez souhlasu pfislusného
Spravce.

4.4  UCETNICTVi A ARCHIVACE DOKUMENTU
Partnetfi jsou povinni vést Ucetnictvi v souladu s narodni legislativou®.

Ugetnictvi spojené s realizaci mikroprojektu musi byt (nejpozdé&ji ode dne nasledujiciho po
dni evidence mikroprojektu v monitorovacim systému) v u€etnictvi partnera vedeno oddélené
(tj. je nutné vést pro mikroprojekt oddélenou analytickou evidenci).

V pfipadé€, Ze partner neni povinen vést U€etnictvi, povede pro svou ¢ast mikroprojektu v
souladu s pfislusnou narodni legislativou tzv. dafovou evidenci rozsifenou tak, aby:

a) prislusné doklady vztahujici se k Casti mikroprojektu splfiovaly nalezitosti ucetniho
dokladu ve smyslu narodni legislativy;

b) pfedmétné doklady byly spravné, upiné, prikazné, srozumitelné, vedené v pisemné
formé chronologicky a zplsobem zajistujicim trvanlivost udaj(;

c) uskute¢néné pfijmy a vydaje (s vyjimkou vydaji vykazovanych formou
zjednoduseného vykazovani vydaju) byly vedeny analyticky, tzn., Ze na dokladech
musi byt jednozna¢né uvedeno, Ze se k dané Casti mikroprojektu vztahuiji.

8 v souladu se zakonem &. 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni pozdéjsich predpisu.

-15 -



Fond mikroprojektti v Euroregionu Pradéd

Ugetni doklady tykajicich se mikroprojektu musi byt vedeny v samostatné sloZzce a musi byt
fadné archivovany.

Konecny uzivatel je povinen archivovat veSkerou dokumentaci tykajici se mikroprojektu do
31. 12. 2027. Pokud jiny zakon urCi pro urcité dokumenty dobu delSi nez je stanovena pro
Program, partner archivuje dokumenty po dobu a zplisobem uréenym timto zakonem.

Archivace dokumentace a zodpovédnost za jeji vedeni podléha kontrolam provadénym
organy zapojenymi do implementace programu. Poruseni vySe uvedenych pravidel mize mit
za nasledek nevyplaceni finanénich prostfedkd, resp. pozadavek na vraceni jiz poskytnutych
finanénich prostredkd.

45  UETY MIKROPROJEKTU
Spravce Fondu provadi platby na Géty kone€nych uzivatelt v EUR.

V pfipadé mikroprojektu typu A ma Vedouci partner, pro ucely pfijimani dotace z EFRR a
pfevodu pfislusnych casti dotace dalSim partnerim mikroprojektu, povinnost vést ucet
v méné EUR. Tento u€et nemusi vyhradné slouzit pouze pro ucely mikroprojektu, tzn., ze
pokud jiz u€et v méné EUR vlastni nemusi zakladat novy.

Uget mGze byt veden u kterékoliv banky a musi byt ptedem specifikovan ve Smlouvé.

Pro ucely uhrady vydaji mikroprojektu maze konecny uzivatel vyuzit jakykoliv svlij bankovni
ucet.
U mikroprojektu B a C v pfipadé, ze konecny uzivatel ma pouze ucet v CZK, banka, u které

ma konecny uzivatel ucet, provede pfevod EUR na CZK podle platného sménného kurzu a
na ucet kone¢ného uzivatele bude pfipsana ekvivalentni ¢astka v CZK.

V pfipadé, kdy je koneCnym uzivatelem Uzemné samospravny celek (tj. kraj, obec,
dobrovolny svazek obci) a dalSi subjekty uvedené v § 3 pism. h) zakona ¢.218/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech (vefejna vyzkumna instituce, vefejna Skola apod.) ma povinnost si v
souladu s rozpo&tovymi pravidly pro Géely pfijimani dotace z EFRR zfidit uget u Ceské
narodni banky (CNB). Pro ugely Ghrady vydajd mikroprojektu mize partner vyuzit jakykoliv
bankovni ucet.

4.6 PuBLICITA

Poskytnuti dotace z EFRR musi byt dostateéné prezentovano a zviditelnéno, pravidla pro
propagaci mikroprojektt financovanych v ramci Programu jsou upravena v ¢l. 115 Nafizeni
(EU) &. 1303/2013 a v pfiloze €. XIl tohoto Nafizeni. Problematiku publicity dale upravuje
Kapitola Il provadéciho Nafizeni (EU) €. 821/2014 a pfiloha ¢&. Il tohoto Nafizeni.

Publicitni €innosti jsou provadény vSemi projektovymi partnery. Pokud mikroprojekt obdrzi
dotaci z EFRR, zajisti konelny uzivatel, aby byly vefejnost i subjekty ucCastnici se
mikroprojektu o této dotaci informovany vhodnymi informaénimi opatfenimi. Projektovy
partner za timto ucelem jasné uvede, Ze realizovany mikroprojekt byl podpofen v ramci
Programu, ktery je spolufinancovéan z EFRR.

V pfipadé, Ze ma koneény uzivatel vlastni internetovou stranku, zvefejni na ni struény popis
mikroprojektu Uumeérny mife podpory, v€etné jeho cill a vysledk( a zdUrazni, ze je dany
mikroprojekt financovan z prostfedkd EU.

Pozor! Pozadavky na dodrzeni odpovidajici publicity mikroprojektu se vztahuji i na ty

¢innosti, které jsou provadény pred schvalenim mikroprojektu Euroregionalnim Fidicim
vyborem.
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Pravidla publicity: http://cz.cz-pl.eu/jsem-prijemce-realizuji-projekt/prirucka-pro-prijemce

Priru¢ka pro pfijemce, kapitola 4.6 Publicita

VSechna

programova loga jsou k dispozici ke stazeni na strankach

http://cz.cz-pl.eu/zakladni-informace-o-programu/propagace

Loga Euroregionu Pradéd naleznete na strankach Spravce:
https://www.europraded.cz/publicita/

4.6.1. Sankce za nedodrzZeni pravidel publicity

V pfipadé nedodrzeni pravidel publicity mize byt na pfisluSného projektového partnera
uvalena sankce. Pro ucely sankci jsou poruseni rozdélena do 3 kategorii:

e publicita uplné chybi — tj. nejsou provedena Zadna z vySe uvedenych opatfeni,
ktera maji informovat o finanéni podpofe z Programu;

e publicita je nekompletni — opatfeni zajistujici informovanost o finanéni podpofe z
Programu jsou provedena, ov3em neobsahuji veSkeré nalezitosti, které jsou
stanoveny v ¢l. 2.2, Pfilohy XII Nafizeni (EU) €. 1303/2013 rozsSifené o pozadavky
Programu, tj.:

O

O

O

O

uvedeni loga EU v¢&. odkazu na Evropskou unii,
uvedeni odkazu na EFRR (pokud se nejedna o maly propagacni pfedmeét),
uvedeni loga programu

uvedeni ndzvu mikroprojektu, cild mikroprojektu, pfipadné dalSich informaci o
mikroprojektu, pokud jsou vyZadovany (v pfipadé doCasného billboardu, trvalé
pamétni desky, plakatu A3, internetovych stran — viz vySe pozadavky pro
jednotlivé typy mikroprojekta)

e publicita je nepredpisova — opatfeni zajistujici informovanost o finanéni podpore z
Programu nesplnuji nalezitosti uvedené v ¢l. 4 Provadéciho Nafizeni (EU) C.
821/2014 a Pftiloze Il tohoto Nafizeni, tj.

O

Druhy sankci

nejsou dodrzeny grafické standardy a pravidla pro barevné provedeni loga,
pouzivani fontl pisma,

nejsou dodrzena pravidla pro umisténi loga

nejsou dodrZzena pravidla tykajici se velikosti loga a v pfipadé doCasnych
billboardl a trvalych pamétnich desek podilu plochy, které maji informace o
mikroprojektu v€. loga zaujimat

a) sankce v pfipadé nedodrzeni publicity u konkrétniho vystupu mikroprojektu — pochybeni
je rozdéleno dle zavaznosti na 3 skupiny a ke kazdé skupiné je stanoveno %, o které se krati
zpUsobilé vydaje pfimo vynaloZzené v souvislosti s pofizenim vystupu®:

e publicita uplné chybi — zplUsobilé vydaje se krati ve vysi 5 %,

9 Pokud nelze vydaje spojené s danym vystupem jednoznaéné oddélit, uplatriuje se uvedena sankce v % na celkové zpUsobilé
vydaje daného partnera.
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e publicita je nekompletni (nesplfiuje vdechny nalezitosti uvedené v ¢l. 2.2, Pfilohy XII
Nafizeni (EU) €. 1303/2013 — zpusobilé vydaje se krati ve vysi 3 %,

e publicita je nepfedpisova (nesplnuje nalezitosti uvedené v ¢l. 4 Provadéciho Nafizeni
(EU) €. 821/2014 a P¥iloze Il tohoto Nafizeni — zpUsobilé vydaje se krati 0 1 %.

b) sankce v pfipadé nedodrzeni publicity u konkrétniho prostredku (nosiée) publicity —
pochybeni je rozdéleno dle zavaznosti na 3 skupiny a ke kazdé skupiné je stanoveno %, o
které se krati zpUsobilé vydaje na dany prostfedek publicity:

e publicita uplné chybi — zpUsobilé vydaje se krati ve vysi 50 %,

e publicita je nekompletni (tj. nesplfiuje v8echny nalezitosti uvedené ¢l. 2.2, Pfilohy XII
Nafizeni (EU) €. 1303/2013 — zpusobilé vydaje se krati ve vysi 25 %,

e publicita je nepfedpisova (ij. nespliuje nalezitosti uvedené v ¢l. 4 Provadéciho
Nafizeni (EU) €. 821/2014 a Priloze |l tohoto Nafizeni — zpUsobilé vydaje se kréati ve
vySi 15 %.

c) sankce v pfipadé nedodrzeni publicity u propagacéniho predmétu — pochybeni je
rozdéleno dle zavaznosti na 3 skupiny a ke kazdé skupiné je stanoveno %, o které se krati
zpusobilé vydaje na dany propagacni predmét:

¢ publicita uplné chybi — zplsobilé vydaje se krati ve vysi 100 %,

e publicita je nekompletni (tj. nesplfiuje vdechny nalezitosti uvedené ¢l. 2.2, Pfilohy XII
Nafizeni (EU) €. 1303/2013 — zpusobilé vydaje se krati ve vysi 50 %,

e publicita je nepfedpisova (ij. nespliuje nalezitosti uvedené v ¢&l. 4 Provadéciho
Nafizeni (EU) €. 821/2014 a Priloze Il tohoto Nafizeni — zpUsobilé vydaje se krati ve
vySi 25 %.

V pfipadé, Zze dojde k poSkozeni nékterého z nastroji publicity cizi osobou, je pfijemce
povinen dat tento nastroj do pavodniho stavu minimalné na dobu udrzitelnosti mikroprojektu.
Pro tyto pfipady doporuéuje RO nastroje publicity pojistit standardnim zptsobem.

Nedodrzeni povinné publicity v dennim tisku a v TV/rozhlasovém vysilani je sankcionovano
pouze v pripadé, Ze pfilemce vysilani nebo ¢lanek v tisku financuje a ma tudiz jako
zadavatel pravo a moznost vysledny produkt ovlivnit. V opaéném pfipadé nebude dodrZzovani
publicity sankcionovano, a to z toho dlvodu, Ze pfijemce dotace nema vétSinou moznost
autorizace nebo ovlivnéni finalni podoby novinového ¢lanku nebo TV vysilani, které si pfimo
neobjednal. V pfipadé placenych radiovych spotl je postacujici uvést odkaz na
spolufinancovani Evropskou unii nebo Evropskym fondem pro regionalni rozvoj (postacujici
je jedna z téchto variant), odkaz na pfinos intervence mlze byt vynechan.

4.7 PRiJMY MIKROPROJEKTU

V souvislosti s realizaci mikroprojektu a naslednym vyuzivanim jeho vystupl v souladu se
stanovenymi cili mohou v nékterych pfipadech vznikat pfijmy. Tyto pfijmy je nutné zohlednit
pfi stanoveni vySe dotace tak, aby na jedné strané mikroprojekty mély dostatecné financni
zdroje pro realizaci, ale na druhé strané nedochazelo k jejich pfefinancovani.

P¥i feSeni problematiky pfijmu se vychazi zejména z:
e ¢l. 61 Obecného nafizeni,

e (l. 65 odst. 8 Obecného nafizeni,
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e Cl. 15— 19 Nafizeni Komise v pfenesené pravomoci (EU) €. 480/20141.

V ramci programu rozliSujeme dva zakladni typy mikroprojektl vytvarejicich pfijem:
e mikroprojekty vytvarejici Cisté pfijmy dle ¢l. 61 Obecného nafizeni

e mikroprojekty vytvarejici tzv. ,jiné penézni pfijmy*

Jednd se mikroprojekty vytvarejici Cisté pfijmy po skonCeni realizace, jejichz celkové
zpUsobilé vydaje presahuji 1 mil. EUR. Hranice 1 mil. EUR zpusobilych vydaji se vaze na
celkové zplsobilé vydaje mikroprojektu pfed jejich upravou (napf. pfed odectem tzv. jinych
penéznich pFijma).

Definice gistého pfijmu

PFijem zde predstavuje pfitok penéznich prostfedkd pfimo od uzivatelt zbozi nebo sluzeb,
které jsou poskytovany v ramci mikroprojektu. Mysli se tim poplatky hrazené pfimo uzivateli
za vyuzivani infrastruktury, prodej nebo pronajem nemovitosti (pozemkul, budov, staveb)
nebo platby za sluzby (napf¥. vstupné do muzea uctované navstévnikim, poplatky za Skoleni
hrazené Skolicimi se osobami, jizdenka placena cestujicim, aj.).

Cisty pfijem je definovan jako rozdil mezi pfijmy a provoznimi naklady.

Z hlediska Jinych penéznich pfijmu Ize mikroprojekty délit na:
o mikroprojekty ve vySi do 50 000 EUR
e mikroprojekty ve vysi nad 50 000 EUR

Upozornéni: V pfipadé mikroprojektt vytvarejicich Cisty pfijem po ukonceni realizace, jejichz
celkové zpuUsobilé vydaje nepfekracuji 1 mil. EUR, nebudou Ccisté pfijmy po ukon&eni
realizace sledovany.

Cisty prijem vznikly v prab&hu realizace mikroprojektu pfedstavuje pfijmy snizené o naklady
spojené s jejich vznikem, za pfedpokladu, Ze naklady nepredstavuji zpusobilé vydaje.

a) Mikroprojekty do 50 000 EUR

V ramci mikroprojektu, jejichz celkové zplsobilé vydaje nepfekrodi ¢astku 50 000 EUR,
jsou, s ohledem na prevazné neinvesti¢ni charakter mikroprojektu, sledovany pouze Cisté
prijmy, které vzniknou v prabéhu realizace mikroprojektu. Veskeré Cisté pfijmy, které v
prubéhu realizace mikroprojektu vzniknou, mohou byt Zadatelem pouzity jako zdroj
spolufinancovani mikroprojektu misto vlastnich prostfedkd. Do vySe vlastniho podilu
spolufinancovani tak Cisté pfijmy nemaji vliv na vySi dotace. V pfipadé, Ze Cisté pfijmy
prekroci vlastni podil spolufinancovani, dochazi nejprve ke kraceni dotace ze statniho
rozpoCtu (byla-li poskytnuta) a nasledné ke kraceni dotace z EFRR, a to o &astku, o
kterou Cisté pfijmy vlastni podil spolufinancovani pfekrocily. V ramci Fondu mikroprojekta
se tento postup tyka vsech typ mikroprojektii (f. A, B i C). Zadatel provede kalkulaci
predpokladanych pfijmu jiz pfi pfipravé projektové zadosti a tuto kalkulaci doklada jako
pfilohu projektové Zadosti. Po skon&eni realizace mikroprojektu dolozi hodnotu skuteéné
dosazenych pfijmu. Pokud Cisté pfFijmy prekracuji vlastni podil spolufinancovani, dochazi
ke kraceni dotace ze statniho rozpoctu a z EFRR.
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b) Mikroprojekty nad 50 000 EUR

Pro mikroprojekty, jejichz celkové zplsobilé vydaje ¢ini vice nez 50 000 EUR, plati, ze
zpuUsobilé vydaje mikroprojektu se snizi o Cisty pfijem, ktery byl pfimo vytvofen pouze
bé&hem realizace mikroprojektu, nejpozdéji do okamziku, kdy pfijemce (koneény uzivatel)
predlozi zavérecné vyuctovani mikroprojektu (soupisku doklad(). Pokud nejsou pro
spolufinancovani zpusobilé vSechny vydaje, rozdéli se Cisté pfijmy v pomérné vysi na
zpusobilé a nezpusobilé ¢asti vydaju.

Za pfijem mikroprojektu se v souladu s ustanovenim odst. 8, ¢l. 65 Obecného nafizeni
nepovazuji platby, které pfijemce (konelny uzivatel) obdrzi ze smluvnich pokut v
dUsledku poruseni smlouvy mezi projektovym partnerem a tfeti osobou ¢i osobami nebo
které vznikaji v dusledku toho, ze tfeti osoba vybrana podle pravidel pro zadavani
vefejnych zakazek svou nabidku stahne (penézni jistota).

Rovnéz jsou z pfijma vylou€eny veSkeré transfery a dotace ze statniho rozpoctu,
regionalnich a mistnich rozpoc¢ta €i pfispévky z vefejného pojisténi, DPH a jiné nepfimé
dané ukladané spotiebiteli.

Dale se za mikroprojekt vytvarejici pfijmy nepovazuji:

o mikroprojekty nevytvarejici pfijmy (napf. silnice bez vykonového zpoplatnéni jako
je mytné, dalniéni znamky apod.);

e mikroprojekty nevytvarejici Cisté pfijmy (jejich pfijmy nestaci k plnému pokryti
provoznich nakladud);

e mikroprojekty podléhajici pravidlim vefejné podpory;
¢ mikroprojekty technické pomoci;

o mikroprojekty, které nevytvafi Cisté pfijmy v tzv. rozdilové varianté, tj. pokud jiz
existujici infrastruktura je zpoplatnéna a jeji Cisté pfijmy se po realizaci
mikroprojektu (kterym byla investice do této infrastruktury) nezvysi.

5. MONITOROVANI A KONTROLA MIKROPROJEKTU

5.1 KONTROLA NA MISTE

Cilem ovéfovani na misté je zjistit, zda je mikroprojekt realizovan v souladu s pozadavky
Programu a v souladu se skute¢nostmi uvedenymi ve Smlouvé.

Pfedmétem ovéfovani na misté je ovéfeni, zda uskute¢néné ¢&i probihajici aktivity
realizovaného mikroprojektu probihaji v souladu s legislativou EU, CR a PR, s pravidly
prislusného programu a s podminkami stanovenymi Smlouvou, kontrola zpusobilosti vydaja
a jejich vykazovani, zda zbozi a sluzby byly dodany v souladu s pfedmétem smlouvy a
parametry, které byly hodnoceny pfi vybéru dodavatele, naplfiovani indikator( apod.

Vsichni projektovi partnefi jsou povinni umoznit Spravci a dalSim kontrolnim organiim (napf.
Auditni organ, Evropska komise, Platebni a certifikaCni organ, Evropsky uc¢etni dvlr, narodni
kontrolni organy) pfistup k veSkeré dokumentaci mikroprojektu souvisejici s finanénim a
technickym managementem, k ucetnictvi, k pocitaCovym systémim a elektronickym
dokumentim a k ovéfeni vysledkd mikroprojektu kdykoliv a to az do uplynuti 5 let od data
posledni platby koneEnému uzivateli. S tim, Ze povinnost archivovat dokumenty tykajici se
mikroprojektu a poskytovat je kontrolnim subjektiim plati az do 31. prosince 2027.
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Konecny uzivatel je ze strany Spravce o zameéru oveéfit mikroprojekt na misté prfedem
informovan.

Konecny uzivatel je povinen s dostateCnym ¢asovym predstihem Spravci FMP sdélit presny
termin, misto realizace a program aktivit v ramci mikroprojektu, pokud nejsou pfimo uvedeny
v pfislusné zadosti, a umoznit kontrolu na misté.

Konecny uzivatel je povinen v dostatecném predstihu Spravci FMP oznamit vS§echny
terminy akci uskuteénénych v ramci realizace mikroprojektu z diivodu pfFipadné
kontroly mikroprojektu. Tato povinnost plati i pro mikroprojekty, které zahajily svoji
realizaci jesté pred rozhodnutim ERV a pred podpisem Smlouvy o financovani.

Poskytujte Spravci FMP informace o jednotlivych aktivitach mikroprojektu v€as a bez
upominani ze strany Spravce FMP! Neposkytnuti informaci mize mit za nasledek
vypovézeni smlouvy.

5.2 KONTROLY TISTENYCH, ELEKTRONICKYCH NEBO INTERNETOVYCH
DOPROVODNYCH PRODUKTU A VYSTUPU

Spravce FMP provadi také kontrolu:

e tiSténych doprovodnych produktl a vystupl mikroprojektu (napf. pozvanky, plakaty,
vydané brozury apod.) — kone¢ny uzivatel je povinen poskytnout Spravci FMP vzorek
tisténych material(i

e elektronickych doprovodnych produktld a vystupd (napf. CD) - konecny uzivatel je
povinen poskytnout Spravci FMP vzorek téchto produkt(

e internetovych doprovodnych produkti a vystupu (napf. informace o mikroprojektu na
www, nové vytvofena www apod.) - kone€ny uzivatel je povinen sdélit Spravci FMP
pfesnou internetovou adresu a ponechat informace o mikroprojektu na téchto
webovych strankach min. Sest mésicl po predlozeni zavéreéného vyucétovani
mikroprojektu.

53 KONTROLY PORIZENEHO VYBAVENI

Spravce FMP je opravnén provadét kontrolu vybaveni pofizeného pro uéely mikroprojektu,
jeho vyuziti v ramci realizace mikroprojektu a také v dobé udrzitelnosti (po ukonc&eni
realizace mikroprojektu).

5.4 KONTROLA PUBLICITY MIKROPROJEKTU A EU

V ramci kontroly mikroprojektu Spravce FMP provadi také kontrolu opatfeni pro zajisténi
publicity mikroprojektu a EU. KonecCny uZivatel je povinen zajistit podminky pro kontrolu
téchto opatfeni.

Z kazdé provedené kontroly mikroprojektu Spravce FMP zpracovava zpravu. Tato zprava
obsahuje zejména zhodnoceni souladu se Smlouvou o financovani mikroprojektu,
zhodnoceni naplfovani stanovenych ukazatelt (napf. poCet ucCastniki akce), zhodnoceni
stanovenych opatfeni v ramci povinné publicity EU a opatfeni navrzena pro odstranéni
pfipadnych nesrovnalosti. Zprava je nasledné pfredloZena pfislusnému zastupci koneéného
uzivatele k vyjadreni a podpisu. Poté Zpravu Spravce nahraje do MS2014+.
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55 KONTROLA ZAVERECNEHO VYUCTOVANI

\ 5.5.1. Kontrola zavérec¢ného vyuctovani mikroprojektu typu A

U mikroprojekta typu A, kde je uplatiiovan princip Vedouciho partnera, probiha kontrola
mikroprojektu na dvou drovnich:

na Urovni partnera,

na Urovni mikroprojektu.

a) Monitorovani a kontrola na Grovni partnera

V rdmci kontroly zavérecného vyuctovani pfislusny projektovy partner prfedklada:

ZaveéreCnou zpravu o realizaci diléi (ndrodni) €asti mikroprojektu — narodni zpravy
jsou jednojazyéné a zpracovany jsou vzdy v jazyce partnera.

Kazdy partner ma povinnost predlozit narodni zpravu do 30 kalendafnich dnl od
konce realizace mikroprojektu prostfednictvim vyplnéni formulafe v IS KP14+. Za
vypracovani narodni zpravy je zodpovédny pfislusny vedouci partner/partner.

Soupisku dokladu - obsahuijici pfehled vSech vydaji uskuteénénych v ramci realizace
mikroprojektu, pfipadné také prehled uskutecnénych pfijm0 (Vykaz pfijmu tykajici se
tzv. Jinych penéznich pfijmu, jsou-li pro mikroprojekt relevantni) a dale pfislusné
ucetni doklady. Formulaf Soupisky vyplni projektovi partnefi pfimo v systému IS
KP14+. Vykaz vydaju, pfijmu a pfislusné ucetni a dalSi doklady za dané obdobi jsou
nahravany do IS KP14+ ve formé pfiloh.

Cestné prohlaseni k zadosti o platbu Prohlaseni k DPH

Vykaz pfijmu jako prilohu Soupisky dokladt

kopie ucetnich dokladu roztfidéné podle rozpoctovych kapitol a podkapitol a
opatfenych identifikaci mikroprojektu. Z kazdé kopie dokladu musi byt
identifikovatelné, ze jeho original byl projektovym partnerem oznacen identifikaci
mikroprojektu!® a dale pod jakym &islem je original evidovan v Gcetnictvi partnera a
na které stredisko (i jinak vedenou oddélenou Gcéetni evidenci) je zatuétovan??.

Vystupni sestavu dokladajici zauctovani ucetnich dokladd analyticky na mikroprojekt
(vypis z ucCetnictvi partnera — analytického ucetnictvi mikroprojektu). Jednotlivé
doklady uvedené ve Vykazu vydaji musi byt identifikovatelné na sestave;

Spravce provede kontrolu kompletnosti pfedlozenych doklad( do 7 pracovnich dnu od jejich
pfedlozeni. V pfipadé, ze podklady nejsou kompletni, vrati dokumentaci k dopracovani
partnerovi. Lhlta pro kontrolu vydaju zacina bézet az od okamziku potvrzeni Spravcem FMP
o predloZzeni kompletni dokumentace.

Aby byl dany vydaj ¢asové zpusobily, musi vzniknout (datum uskuteénéni zdanitelného
pinéni/ vystaveni dokladu) nejpozdéji do dne ukonéeni realizace mikroprojektu, stanoveného
ve Smlouvé o financovani mikroprojektu a Uhrada musi byt nejpozdéji do dne predlozeni
Soupisky vydaiju.

10| gentifikaci mikroprojektu se rozumi registracni ¢islo mikroprojektu v MS2014

1 Tato povinnost (zauc¢tovani na stfedisko) mize byt splnéna formou identifikovatelnosti Getniho dokladu na vystupni sestavé
z oddélené ucetni evidence.
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V soupisce vydaju mohou byt uvadény pouze ty vydaje, které byly v ramci mikroprojektu
planovany jako zpusobilé. Neni tedy mozné zahrnout vydaje, které se netykaji mikroprojektu
a vydaje, které jsou od zacatku mikroprojektu planovany jako nezpusobilé. Pokud takové
vydaje Spravce v soupisce nalezne, vydaje ze soupisky vyskrine.

Pozor!: Vydaje uplathované v soupisce dokladll vztahujici se k pozdéjSimu obdobi, nez ve
kterém vznikly, jsou vzdy pfepoéteny aktualnim kurzem platnym v dobé finalizace té
soupisky, ve které jsou vykazovany.

Na strdnkdch www.europraded.cz jsou uvefejnény ,Nalezitosti dokladovani, které jsou
podkladem pro vyhotoveni Soupisky. Kopie dokladli musi byt Cislované v souladu s
pfedlozenou Soupiskou vydaju a takto sefazeny. Kone¢nym uzivatelim se doporucuje pfi
prvnim zpracovani Soupisky vydaju kontaktovat/navstivit Spravce za ucelem ovéfeni
dodrzeni postupu uvedenych v Nalezitostech dokladovani.

Kontrola vydaji se sklada ze dvou fazi kontroly. V prvni fazi kontroly je posuzovana vécna a
formalni spravnost, dodrzeni programové dokumentace a pfedpisi EU. Tato kontrola je
provadéna u 100 % vydaju (tzn., Ze jde o obecnou kontrolu zpuUsobilosti vydaji ve vztahu k
pravidlim zpusobilosti definovanym pro Program a ve vztahu k mikroprojektu, vcéetné
pfedepsanych nalezitosti dokladovani uvetejnénych na www.europraded.cz.*?

Druha faze kontroly je zaméfena na narodni specifika v ramci zpUsobilych vydaju a obecné
na dodrzovani narodni legislativy (zejm. ucetni, dafiové, mzdové a smluvni legislativy), za
kterou je zodpovédny partner jako ucCetni jednotka. Tato kontrola je rovnéz provadéna u
100% vydaja. V pfipadé, ze v ramci této kontroly dojde pfi prvni kontrole Vykazu vydaju za
dané obdobi ke zjisténi chybovosti v dodrzovani narodni legislativy u urcitych typt vydaja,
bude partner na toto upozornén a vyzvan k napravnym opatfenim. V pfipadé, Ze ani pfi
opakované kontrole vydaju nebude Spravce presvédCen o provedeni napravy partnerem,
bude dany druh vydaje povazovan za nezpulsobily.

Spravce provede kontrolu Soupisky dokladl a diléi Zavére¢né zpravy do 60 kalendarnich
dnd od jejiho predlozeni, popf. od okamziku, kdy je dokumentace kompletni. V pfipadé
nesrovnalosti Spravce pozada pisemné konecného uzivatele o doplnéni &i opravu podkladd,
které je zadatel povinen do 30 kalendarnich dnl od terminu odeslani vyzvy Spravcem dodat.
V tomto pfipadé je pferuSena lhata pro provadéni kontroly Soupisky dokladd a Zavérecné
zpravy. Pokud konecny uzivatel ani po uplynuti 30 kalendafnich dnu od odeslani 1. vyzvy
Spravcem poZadované dokumenty nedoloZi, ode8le Spravce druhou vyzvu k doplnéni
podkladl. Pokud ani do 20 kalendafnich dnu od odeslani 2. vyzvy koneény uZzivatel potfebné
doklady nedoda, budou do vyuctovani mikroprojektu zahrnuty pouze zpUsobilé vydaje
obsazené v predlozenych dokladech bez moznosti dalSiho dodani podkladd k vyuétovani po
této dobé.

Na zakladé podkladl predlozenych partnerem provéfi pfislusny Spravce predlozené vydaje,
zaznamena vySi zpusobilych vydaji za danou ¢ast mikroprojektu do monitorovaciho systému
a schvali Soupisku dokladt (dale ,schvalena soupiska“) potvrzujici spravnost a fadnost
vynaloZenych vydaju partnera. PfisluSnému partnerovi Spravce zasle o schvaleni Soupisky
zpravu. Povinnosti pfislusného partnera je informovat o schvaleni Soupisky bezodkladné
Vedouciho partnera.

b) Monitorovani a kontrola vydajt na trovni mikroprojektu

12 Kontrola se nevztahuje na vydaje vykazované v ramci zjednodus$ené formy vykazovani, v ramci téchto vydaju kontrolor pouze zkontroluje

spravné pouziti ziednodusené formy vykazovani.
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Na zakladé schvalenych dilich zavére¢nych zprav ziskanych od projektovych partnerud
pfedklada Vedouci partner ke kontrole informace souhrnné za cely mikroprojekt. Pro ucely
monitoringu a kontroly mikroprojektu Vedouci partner zpracuje zavére¢nou zpravu o realizaci
mikroprojektu, jejichz nedilnou soucasti je zadost o platbu za mikroprojekt jako celek.

ZavéreCna zprava o realizaci mikroprojektu obsahuje informace shrnujici celé obdobi
realizace mikroprojektu. Nedilnou souéasti zpravy je Zadost o platbu za mikroprojekt.

Za vypracovani a predloZzeni Souhrnné zpravy vCetné Zadosti o platbu je zodpovédny
Vedouci partner, ktery ji zpracovava jako dvoujazyCnou a je povinen ji pfisluSnému Spravci
predlozit pfes IS KP14+ nejpozdéji do 30 kalendarnich dnd od schvaleni Soupisky doklad
Spravcem.

Spravce ma na kontrolu souhrnné zpravy véetné zadosti o platbu Ihdtu 30 kalendafnich dna.
Vedouci partner predklada prislusnému Kontrolorovi pres IS KP14+:;

e ZavérecCnou zpravu o realizaci mikroprojektu;

e Zadost o platbu za mikroprojekt;

e Soupisky dokladll schvalené pfislusnymi Spravci jednotlivych partneru.

Kontrola Zadosti o platbu spog&iva v ovéfeni, zda vydaje jednotlivych partnerti byly ovéreny
pfislusnym Spravcem a zda vydaje, z pohledu mikroprojektu jako celku, byly uplatnény v
souladu s projektem a Smlouvou.

Po schvaleni souhrnné zpravy zasild Spravce Vedoucimu partnerovi o této skute€nosti
informaci pfes MS2014+.

Pozor!: Pokud vedouci partner nedoda Souhrnnou zavére€nou zpravu v daném terminu a
nepoda pfijatelné vysvétleni, pro¢ takto nemohl ucinit, mize na zakladé rozhodnuti /Spravce
FMP pozastavit proplaceni prostfedku dotace.

Odvolani proti vysledku kontroly

Partner ma moznost se proti vysledku kontroly odvolat. Lhata pro odvolani ¢ini 5 pracovnich
dni (pro Ceské partnery) / 5 pracovnich dni (pro polské partnery) od okamziku, kdy partner
obdrzi vysledek kontroly zaslany Spravcem prostfednictvim Monitorovaciho systému. Cesti
partnefi podavaji Spravci odvolani prostfednictvim IS KP14+ a poStou Spravci FMP.
Odvolani proti kazdému, jednotlivému rozhodnuti je mozné podat pouze jednou, rozhodnuti
o odvolani je konec¢né a nelze se proti nému dale odvolat / podat dalSi namitky.

V pfipadé, Ze jeden z Partneru ukondi realizaci své ¢asti mikroprojektu dfive nez ostatni
Partnefi, potom nemusi realizaci mikroprojektu ,uméle“ protahovat a je opravnén za posledni
obdobi realizace své Casti mikroprojektu (pficemz u ostatnich partnerd jde stale o obdobi
prubézné) predlozit Spravci FMP dil¢i zavéreCnou zpravu a Soupisku dokladd. Pokud
Partner zakonCi realizaci své ¢asti mikroprojektu dfive, nez planoval v souladu s nastavenym
harmonogramem monitorovacich obdobi, musi tuto skute¢nost oznamit svému Spravci, ktery
v MS2014+ upravi pfislusny harmonogram, ¢imz umozni partnerovi pfedlozit zavére¢nou
zpravu spole¢né se zavérecnou Soupiskou dfive nez ostatnim partnerdm.

5.5.2. Kontrola zavérecného vyuctovani mikroprojektu typu B a C

U mikroprojektd typu B a C probiha kontrola mikroprojektu obdobné jako u mikroprojekt
typu A, viz postup vyse, pouze s tim rozdilem, ze zavérecna zprava je kone¢nym uzivatelem
zpracovana jednojazy¢né vzdy v jazyce partnera.
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Odvolani proti vysledku kontroly

Konec¢ny uzivatel ma moznost se proti vysledku kontroly odvolat. Lhata pro odvolani &ini 5
pracovnich dni (pro Ceské partnery) / 5 pracovnich dni (pro polské partnery) od okamziku,
kdy partner obdrzi vysledek kontroly zaslany Spravcem prostfednictvim Monitorovaciho
systému. Cesti partnefi podavaji Spravci odvolani prostfednictvim IS KP14+ a postou
Spravci FMP Odvolani proti kazdému, jednotlivému rozhodnuti je mozné podat pouze
jednou, rozhodnuti o odvolani je kone¢né a nelze se proti nému dale odvolat / podat dalSi
namitky.

Centrum pro regionalni rozvoj CR (CRR) provadi zejména namatkové a mimoradné kontroly
a potvrzuje spravnost souhrnné zadosti o platbu pfipravenou Spravcem FMP a vSech s ni
souvisejicich pfiloh.

5.6 KONTROLA UDRZITELNOSTI MIKROPROJEKTU

Cilem kontroly udrzitelnosti mikroprojektu je provéfit, zda partnefi mikroprojektu dodrzuji
zavazky tykajici se vysledkd mikroprojektu a dalSi zavazky stanovené Smlouvou po dobu 5
let od data posledni platby kone¢nému uzivateli.

Kontrola udrzitelnosti je provadéna formou administrativni kontroly, pfip. kontroly na misté na
vzorku mikroprojektd. Kontrolu udrzitelnosti provadi Spravce.

O tom, zda se bude na mikroprojekt vztahovat povinnost predkladani Zprav o udrzitelnosti,
rozhoduje Spravce.

Koneény uzivatel ma v takovém pripadé povinnost zpravidla jedenkrat ro¢né predloZzit
Spréavci dvoujazy&nou Zpravu o udrzitelnosti za cely projekt (ij. i za Casti realizované
projektovymi partnery), kterou vyplfiuje v IS KP14+ nejpozdgji do 30 kalendainich dnd od
konce stanoveného monitorovaciho obdobi. Vedouci partner je povinen pfilozit ke Zpravé o
udrzitelnosti také pfilohy, které jsou vyznaceny ve vzorovém formatu zpravy.

Konec&ny uzivatel ma Ihatu pro predlozeni zpravy v délce 30 kalendarnich dnl od obdrzeni
vyzvy od Spravce. Pokud kone€ny uzivatel na zakladé této vyzvy zpravu o udrzitelnosti
nepredlozi, provede Spravce u tohoto mikroprojektu kontrolu na misté.

Dojde-li v obdobi udrzitelnosti u mikroprojektu ke zméné, je kone¢ny uzivatel, u kterého ke
zmeéné dojde, povinen informovat Spravce pres IS KP14+ (modul zadost o zménu). Kontrolor
pfislusnou zadost o zménu v MS2014+ schvali/neschvali.

6. ZPUSOB PROPLACENI DOTACE

Zadatel (koneény uzivatel) jiz pfi predkladani zadosti musi garantovat zaji$téni piného
financovani predlozeného mikroprojektu z vlastnich zdrojd po celou dobu trvani
mikroprojektu. Po ukon€eni mikroprojektu a pfedlozeni pfislusnych dokumentl v rozsahu a
Zzpusobem vyse uvedenym mu budou z prostfedka FMP zpétné proplaceny zpusobilé vydaje,
maximalné vsak ve vysi pfiznané podpory.

Financni pfispévek ze strukturalnich fondl je konec¢nému uzivateli proplacen na zakladé
Zadosti o platbu za mikroprojekt, ktera je ovéfena Spravcem.

Pfispévek EFRR je vzdy vyplacen v EUR.

Zalohové platby ani pribézné proplaceni vydaju z prostfedkd strukturalnich fondid se v
programovém obdobi 2014-2020 v ramci Programu neposkytuiji.

Spravce FMP shromazduje provéfené a schvalené Zadosti o platbu a minimalné jednou za
tfi mésice podava Souhrnnou zadost o platbu na Centrum pro regionalni rozvoj, které ji po
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kontrole dale postoupi Ridicimu organu (MMR) a ten pak Platebni jednotce. Platebni
jednotka vyplaci prostfedky jednou za Ctvrtleti na ucet Spravce FMP, ktery tyto prostiedky
prevede na ucty konecénych uzivatell do 10 dnu.

7. ZAVERECNA DOPORUCENI

Spravce FMP doporucuje kone¢nym uzivatelim, aby v pribé&hu realizace mikroprojektu

s nim byli v kontaktu a pribézné konzultovali pfipadné problémy.

Spravce FMP dale doporucuje konecnym uzivatelim pribézné sledovat aktualni informace
na www.europraded.cz .

8. AKTUALIZACE SMERNICE PRO KONECNEHO UZIVATELE

Vydani €. Platné od Zpracoval Schvalil
2 1.12. 2017 Ing. Svétlana Lanci Ing. Zdenék Jarmar
3 1.2.2019 Zdefika Jarmarova Ing. Zdenék Jarmar
4 1.12. 2019 Zdenka Jarmarova Ing. Zdenék Jarmar
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