Fond mikroprojekt( v Euroregionu Pradéd Priloha A.4.1

Pokyn k sestaveni podrobného rozpoétu projektu

Rozpocet projektu je sestaven jako soubor excelovskych tabulek — viz pfiloha €. 9. V souboru je
treba vyplnit tolik listl, kolik projekt ma partnerd, automaticky je provadéno souctovani za
kazdého partnera a cely projekt. Rozpocet postupné sestavuji jednotlivi partnefi pocinaje
vedoucim partnerem a to za kapitoly, podkapitoly a aktivity, udaje jsou souctovany ze tfi
hledisek (partnefi, kapitoly, aktivity) jak na spole¢ném uvodnim listu, tak u kazdého partnera. Pfi
sestavovani rozpoCtu se drzte struktury kapitol a podkapitol, ktera je uvedena jako r@izové pole
pfimo na obrazovce kazdého partnera. Pokyny:

a) Pred zahajenim praci na zadosti je nutna schizka vSech partnertl a shoda na poctu a nazvu
aktivit a rozhodnuti o u€asti jednotlivych partnerd na konkrétnich aktivitach

b) Pfed vyplhovanim elektronické zadosti je nutné vyplnit excelovsky soubor za vSechny
partnery s koordinacni roli vedouciho partnera a teprve pak vysledek vlozit do elektronické
Zadosti za jednotlivé partnery.

c) Partner postupné vepisuje fadky rozpoctu tak, jak jednotlivé navrzené podkapitoly vyuzije. U
kazdého fadku partner kromé vybrani Cisla kapitoly a podkapitoly uvede také Cislo aktivity,
ke které se dany fadek rozpoctu vztahuje. Kromé toho uvede specifikaci vydaje, jednotku,
jeho mnozstvi a cenu v takové Grovni podrobnosti, aby hodnotitelé mohli uvedené hodnoty
povazovat za podlozené. Stejny fadek (Cislo podkapitoly) se uvede tolikrat, v kolika aktivitach
se tento typ vydaje vyskytne. Pokud se vydaj tyka vSech aktivit, Ize uzit pokyn f).

d) Pfi sestavovani se postupuje podle Cisel kapitol a podkapitol, primarni vSak je vazba té které
polozky rozpoctu k pfislusné aktivité projektu. Pro spravné souctovani je tfeba, aby spoleéné
aktivity byly oznaceny u vSech partnerl stejné. Kazdy partner k Cislu aktivity napiSe jeji
nazev, vazba mezi partnery je vSak zajiSténa pouze Ccislem aktivity. Vedouci partner
sestaveni projektu zahdji a zajisti, Ze Cislovani aktivit je provedeno za cely projekt, tj. ,1°
znamena tutéz aktivitu u v8ech partnerd, nikoliv prvni aktivitu daného partnera. Nova aktivita
partnera tedy zacina Cislem o jedno vysSi nez je Cislo posledni aktivity vedouciho partnera.

e) Vydaje na pfipravnu zadosti jsou oznaceny aktivitou ,0 automaticky

f) Vydaje na fizeni projektu, obecné vydaje, které se tykaji vSech aktivit partnera nebo je
obtizné &i komplikované urcit vysi ¢i podil vydaje na dané aktivité, oznacte Cislem aktivity , 1%
Timto Cislem budou oznageny automaticky i nepfimé vydaje projektu.

g) Nepfimé vydaje se spocitaji automaticky z vydaji na zaméstnance, takze se nemuseji
v fadcich uvadét. U vydaju na pFipravu projektu volite za projekt fixni ¢astku 3.500 € nebo
nulu. Realné se partnefi dohodnou, jaky dil z 3.500 € pfipadne na kterého partnera, v horni
pravé Casti obrazovky se tento Udaj vlozi, program kontroluje nepfekroCeni fixni Castky.
V téze Casti obrazovky se automaticky propocte procento vydaju na zaméstnance a je
uvedena informace, zda pfi pfipadné realizaci projektu bude uplatnéno zjednoduSené
vykazovani vydaju na zaméstnance (personalni vydaje €ini méné nez 20% ostatnich pfimych
zpusobilych vydaji) nebo plné vykazovani. Tato informace nema na sestaveni rozpoctu
Zadny vliv, vydaje na zaméstnance se v rozpoctu popiSi v kazdém pfipadé detailné.

Po sestaveni rozpoC€td vSech partnerd a prodiskutovani vysledkl (pfedevSim sladéni
spoleCnych aktivit tak, aby byly stejné oznaclené a vydaje na né byly koordinovany), lze
rozpocet projektu uzavfit a vysledky pfenést do Zadosti.
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