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1. PROGRAM FONDU MIKROPROJEKTU

1.1 HISTORICKE VYCHOZi PODMINKY

Program Fondu mikroprojektl je kompaktni sougasti OPPS CR — PR 2007-2013 a svym
charakterem navazuje na zkuSenosti z pfedchozich programi realizovanych za podpory
prostfedkd EU, kterymi byly program Iniciativy Spolecenstvi INTERREG IlIIA a Phare CBC.
Program Phare CBC byl v ¢esko-polském pohranici zahdjen v r. 1999 a jeho realizace
probihala az do roku 2006. Byl zaméfen zejména na podporu velkych investi¢nich projekt(,
ale podporovany byly také malé neinvesti¢ni projekty typu people-to-people v ramci tzv.
Spoleéného fondu malych projektl. Od roku 2004 probihala v ¢esko-polském pohranici
realizace programu Iniciativy Spole€enstvi INTERREG IIIA. V ramci tohoto programu byly
realizovany jak investi¢ni projekty v oblasti dopravy, Zivotniho prostfedi, cestovniho ruchu,
podpory podnikani, tak rovnéz neinvesti¢ni projekty zamérené na rozvoj spoluprace a siti
objektt verejného sektoru. Soucasti programu je také Fond mikroprojekt. Program Iniciativy
Spole€enstvi INTERREG lIIA byl ukonéen v roce 2008.

Program Fondu mikroprojektt OPPS CR — PR 2007-2013 umozni realizovat skute¢né
spole¢né projekty partnerskych subjektd na obou stranach hranice. Stejné tak jako
v programech CBC Phare, Spole¢nych fondl malych projektli a Iniciativy Spolecenstvi
INTERREG |IIIA, Fond mikroprojektt, bude Zadatelim umozZnéno ziskavat podporu na
mikroprojekty s prokazatelnym preshraniénim dopadem ztéch oblasti podpory, jejichz
rozsah je stanoven v Programech preshraniéni spoluprace CR — PR 2007-2013. Opatieni a
priority deklarované v téchto dokumentech pro jednotlivé pfihraniéni oblasti jsou zavazné pro
cely OP preshrani¢ni spoluprace 2007-2013 a vztahuji se tedy i na Fondy mikroprojektd.
K t&ém se vztahuji rovnéz i pfislusné pravni piedpisy jak Ceské republiky, tak Evropského
Spole€enstvi, které stanovuji zakladni pravni ramec OP preshrani¢ni spoluprace 2007-2013.
Minulé zkuSenosti ukazaly, Zze fondovy pfistup je U€innym mechanismem k podpore akci
malého rozsahu a umozriuje flexibilni vyuZzivani prostfedkd na podporu rozpoc¢tové malych,
ale z hlediska vyznamu velmi pfinosnych mikroprojektd pro navazovani a rozsSifovani
kontakt mezi partnery z obou &asti hranice.

1.2  CILE A PRIORITY PROGRAMU
Cile programu

Fond mikroprojektt (déle jen Fond) ze vSeobecného hlediska podporuje naplnéni kli¢ovych
cild stanovenych v OPPS CR — PR 2007-2013 , zejména pak pomaha subjektdm v
pfihrani¢nim Uzemi prekonat specifické rozvojové problémy vyplyvajici z jejich relativni
izolace vramci narodnich ekonomik. Fond déle podporuje =zakladani a rozvoj
spolupracujicich systém( na obou stranach hranice a vytvareni spojovacich ¢lanka mezi
témito systémy se SirSimi vazbami na Evropskou Unii. Cilem Fondu je zejména:

 zmirnit okrajovy charakter téchto oblasti a tim zlepSit kvalitu Zivota a vytvofit spolupracujici
systémy na obou stranach hranice,

» podporovat dalSi rozvoj hospodarského potencialu pfihraniénich regiont posilovanim
stavajicich struktur, zvySovanim soutéZivosti ¢eskych a polskych subjektd a oZivovanim
celkového hospodarstvi na obou strandch hranice, zvldsté pak vyuZitim potencialu
cestovniho ruchu.

Naplnéni téchto cild umoZruje Fond svym pruznym pfistupem k financovani mensich akci
typu People-to-people, které jsou zaloZzeny na bazi mistnich/regionalnich potfeb a maji
preshrani¢ni dopad.
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Priority programu

Fond bude podporovat mikroprojekty projekty s prokazatelnym preshraniénim dopadem
v oblasti malych pfeshraniénich aktivit typu ,People-to-people* a stémito aktivitami
souvisejici drobné investiéni mikroprojekty korespondujici s prioritami a opatfenimi
stanovenymi v OPPS CR — PL 2007-2013.

Obecné bude Fond podporovat aktivity, které:
budou pfispivat k ekonomickému rozvoji prostfednictvim obchodni spoluprace,
rozvojem podnikani a spoluprace mezi institucemi zastupujici podnikatelskou sféru,

napomohou k rozvoji turismu jako dulezitého faktoru pro rozvoj mistniho/regionalniho
hospodarstvi a zaméstnanosti v oblastech ¢esko-polského pfihranici,

umozni rozvoj a zvySeni spoluprace mezi komunitami na obou strandch hranice
svyhledem na spole¢né zlepSeni kulturniho, vzdélavaciho a spole€ensko-
hospodarského rozvoje, zivotnich podminek a pokracujicich kontakt,

povzbudi aktivitu regionu pfi zapojeni do programu preshrani¢ni spoluprace 2007-
2013 a podpofi lokalni ¢innosti malého rozsahu, které mohou vytvofit zadkladnu pro
vétsi projekty preshrani¢ni spoluprace,

pomohou rozvijet mistni a regionalni instituce specializujici se v oblastech
regionélniho rozvoje, pfipravy a implementace preshrani¢nich projektd v souladu se
systémem pouzivanym v EU.

Na zékladé vySe uvedeného budou upfednostriovany mikroprojekty, které budou :
spole¢né realizovany s pfeshraniénimi partnery;
mit vyrazny preshrani¢ni dopad;
pfipraveny k realizaci;

1.3 UZEMNi VYMEZENi FONDU

Fondy pokryvaji celé Uzemi programu tak, jak je vymezeno v Zakladnich Programovych
dokumentech Cile 3 — Operacni program preshrani¢ni spoluprace (programovy dodatek).
Pro potfeby Fondl je pfihrani¢i dale ¢lenéno do spadovych oblasti vymezenych zpravidla
dle plsobnosti jednotlivych sdruzeni mést a obci, resp. euroregiont. Tyto Gzemni oblasti
blize specifikované dle spravnich tzemi okrest (obci) jsou, na zakladé dohody Uzemnich a
regionalnich struktur, pfifazeny jednotlivym Spravcim Fondu.

Pro ¢esko polské prihrani¢i je ustaveno 6 Spravcl na kazdé strané hranice. V pusobnosti
Spravce bude Fond realizovan v souladu s pfisluSnymi pfedpisy pro spravu Fondu.

Uzemni pusobnost Spravce a Administratora pro region PRADED

Na Ceské strané:
spravni izemi okresu: Jesenik, Bruntal, Olomouc, Prerov, Prostéjov

Na polské strané:

spravni tzemi vojvodstvi Opolské — powiaty: brzeski(slaski), kedziersko — kozielski,
kluczborski, krapkowicki, namystowski, nyski,
oleski, opolski, prudnicki, strzelecki, mésta Opole
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Uzemni vymezeni sidla 7adatele a mista realizace mikroprojektu

Vhodny Zadatel musi mit pravni subjektivitu a sidlo ve vymezeném Gzemi Spravce.

Mistem realizace mikroprojekti je celé Gzemi Ceské a Polské republiky s tim, Ze u
mikroprojektd musi mit pro podporované Uzemi jasny pfFinos. Vyjimkou mohou byt
mikroprojekty Spravcu nebo Administratord zaméfené na propagaci cestovniho ruchu, které
mohou byt realizovany i mimo Gzemi obou zemi v pfipadé jejich schvaleni ERV.

1.4  SPRAVCE A ADMINISTRATOR FONDU
Vyraznym rysem tohoto fondu je ustaveni Spravce fondu a Administratora fondu.
Spravce fondu zajiStuje spravu financénich prostfedkd fondu na svéfeném Gzemi.
Administrator fondu zajiStuje implementaci prostfedku v souladu s podminkami programu.

Funkci Spravce a Administratora v Euroregionu Pradéd/ Pradziad vykonava:

Euroregion Pradéd
Nové Doby 111, 793 26 Vrbno pod Pradédem
Tel: 554 751 056
e-mail: sekretariat@europraded.cz
www. europraded.cz

Euroregion Pradziad
Rynek — Ratusz, 48-200 Prudnik
Tel.: (077) 436 79 77
Fax: (077) 436 39 10
e-mail: biuro@europradziad.pl
www.europradzaid.pl

Uloha Spravce

Ve vztahu k Zadatelim Spravce vykonava tyto ¢innosti:

Zverejnéni vyzvy pro predkladani zadosti o dotaci z Fondu;

Poskytovani informaci potencialnim Zadatelim véetné termin(i zasedani ERV;
PFijimani zadosti o dotaci na mikroprojekty v pfislusném regionu;

Kontrola Uplnosti Zadosti;

Registrovani Zadosti do Centralniho informaéniho systému;

Kontrola pfijatelnosti mikroprojektd;

Kontrola zpUsobilych vydaja mikroprojektu;

Zajisténi vyhodnoceni mikroprojektt podle kriterii uvedenych v regionalni
dokumentaci;

9. Priprava podkladu a jednani ERV;

10. Vyhotoveni zapisu z jednani ERV2

11. Priprava a podepisovani Smluv o financovani mikroprojektu s Uspésnymi Zadateli;

12. Provadéni prabézné vécné, finanéni a formalni kontroly mikroprojektt, kontroly na
misté, kontroly dokumentace koneénych uzivatell pro vybrany vzorek mikroprojektu

ONoOO~LNE

2 pfilohou bude také ,Informace o potencionalnim konfliktu zajma KU s pfisluSnym Spravcem/Administratorem a
seznam schvalenych mikroprojektd s vyzna¢enim mikroprojektt podiéhajicich povinné kontrole Spravce — viz.
¢€l.6 bod 7


mailto:sekretariat@europraded.cz
mailto:biuro@europradziad.pl
http://www.europradzaid.pl
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ve smyslu ¢l. 16 Nafizeni 1080/2006 (plni funkci kontrolora daného Fondu); Zpravy
z provedenych kontrol nahravat do MONIT 7+;

13. Pfijimani a administrativni vyfizeni pfipadnych zadosti o zmé&nu mikroprojektu (pro
rozhodnuti ERV); Pfijimani vyaétovani mikroprojektu v ramci Zadosti o platbu za
mikroprojekt od konenych uzivateld  v€etné evidence predloZzenych ucetnich
dokladu;

14. Potvrzovani Zadosti o platbu za mikroprojekt;

15. Kontrola vyuctovani mikroprojektu;

16. Nahravani dat do MONIT 7+ vc€etné schvalené zavérecné zpravy za mikroprojekt;

17. Vydani Osvédc&eni o zpusobilosti vydaji za mikroprojekt KU;

18. Vypracovani Zadosti o platbu za Fond - mikroprojekty véetné& pFiloh

19. PfedloZeni Zadosti o platbu za Fond - mikroprojekty

20. Prevadét prostfedky ERDF obdrZzené od finanéniho utvaru kone&nym uZzivatelim

1.5  VYSE CELKOVE GASTKY URGENE PRO PODPORU Z ERDF?
Celkové ¢astka, ktera je pro region Pradéd k dispozici pro obdobi 2007-2013, ¢&ini:

Euroregion CZ (v EUR) PL (v EUR)

PRADED 3727 250 4 250 000

Rozsah dotace:

Dale uvedené minimalni a maximalni castky se vztahuji na dotace pro jednotlivé
mikroprojekty, které mohou byt financovany timto programem:

minimalni ¢astka: 2 000 EUR
maximalni ¢astka: 30 000 EUR

Celkové zplsobilé vydaje mikroprojektu mohou ¢&init maximalné dvojnasobek maximalni
dotace z Fondu tj. 60 000 EUR®

Financovani projektu:
CZ: max. 85% z ERDF

15% z vlastnich zdroja zadatele
PL: max. 85% z ERDF

10% ze SR PR

5% z vlastnich zdroji Zadatele
Poznamky:

Euroregiondlni  fidici vybor ma vyhrazeno pravo doporudit snizeni vySe dotace, jestlize
vyhodnoti vydaje projektu jako nepfimérené vysoké.

Na dotaci mikroprojektt neni pravni narok.

3 ERDF = Evropsky fond regionéalniho rozvoje
3 ve vztahu k vyagtovani jsou uvedené ¢astky hodnotami mikroprojektu v okamziku jeho schvaleni ERV



Smérnice Fondu mikroprojektt Cesko-polské pfihraniéni regiony

1.6 ZPUSOB FINANCOVANI MIKROPROJEKTU

Program neumoznuje zalohové platby ani pribézné proplaceni vydajd pfi realizaci
mikroprojektu z prostfedk(l Fondu. Zadatel (koneény uZivatel) jiz pfi predkladani zadosti musi
garantovat  zajiSténi pIného financovani predloZzeného mikroprojektu vlastnimi zdroji.
Konec¢ny uzivatel podpisem smlouvy potvrzuje schopnost zajistit 100% predfinancovani
mikroprojektu (Pfiloha A Cestné prohlaseni). Po ukonéeni mikroprojektu a predloZeni
pFislusnych dokumentt vrozsahu a zpusobem uvedenym v kap. 3.3. a 3.4. mu budou
z prostfedkd Fondu zpétné proplaceny zplsobilé vydaje, maximalné vSak ve vySi pfiznané
dotace.

2. PRAVIDLA PRO PREDKLADANi NAVRHU MIKROPROJEKTU

Tato kapitola stanovi pravidla pro predkladani, vybér a realizaci mikroprojektli pro uvedeny
program.

2.1  KRITERIA OPRAVNENOSTI
Existuji tfi skupiny kritérii opravnénosti/uznatelnosti, jez se tykaiji:

subjektd, které mohou o dotaci Zadat,
mikroprojektd, na které maze byt dotace pfidélena,
typu vydajl, jez mohou byt zahrnuty pfi stanoveni vySe dotace.

| 2.1.1. Opravnénost adateli: kdo miiZe podat 7adost

1) Seznam opravnénych/vhodnych Zadatell se sidlem ve vymezeném Uzemi pusobnosti
Spravce viz. pfiloha €. 6.

Kazdy z téchto subjektd dale musi:

- byt pfimo zodpovédny za pfipravu a Ffizeni mikroprojektu, nesmi vystupovat jako
zprostfedkovatel;
mit stabilni a dostateéné zdroje financovani, aby byla zajiSténa kontinuita jejich
organizace po celou dobu trvani mikroprojektu;
mit zajiStény prostfedky na kryti celkovych vydajd mikroprojektu predkladaného do
Fondu;
byt zkuSeny a schopny prokazat svou zpUsobilost Ffidit rozsahlou Skalu c&innosti
odpovidajici velikosti mikroprojektu, na ktery se dotace zada.

Fond je otevieny vSem opravnénym subjektim na zakladé rovnosti bez ohledu na ¢lenstvi
v raznych Gzemnich strukturach.

2.1.2. Subjekty, které nejsou opravnéné ziskat prostredky z Fondu:

Subjekty zfizené za uCelem dosahovani zisku (s vyjimkou soukromych Skol, které mohou
predkladat projekty neziskového charakteru uréené vyhradné pro studenty téchto Skol, a
organizaci zfizenych nebo zaloZzenych kraji ¢i obcemi, které jsou ze 100% vlastnény témito
kraji ¢i obcemi) a politické strany.

Opravnéni Zadatelé nemohou pfedkladat Zadosti o pfidéleni podpory, jestlize:

(@) jsou v konkurzu nebo v likvidaci, pfistoupili k vyrovnani s véfiteli, pozastavili
¢innost, jsou ucastnikem soudniho nebo jiného Fizeni ve vySe uvedenych
zalezitostech nebo je v jakékoli analogické situaci vyplyvajici ze stejného postupu
stanoveného v narodni legislativé nebo predpisech;
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(b) byli pravomocné odsouzeni za poruseni zakona v souvislosti s jejich ¢innosti;

(c) dopustili se vazného profesionalniho provinéni, které mize poskytovatel podpory
dokazat;

(d) ke dni podani Zadosti nemaji vyporadané veskeré splatné zavazky vici organiim
statni spravy a samospravy (poseckani s uhradou zavazkl nebo dohoda o
Uhradé zavazku a jeji Fadné pInéni se povaZuji za vyporadané zavazky): jedna se
o zavazky vagi finanénim Gfadam, Ceské spravé socialniho zabezpedeni
(pojistné na socialni zabezpeceni a pFispévek na statni politiku zaméstnanosti),
zdravotnim pojistovnam, Celni spravé, Fondu narodniho majetku CR,
Pozemkovému fondu CR, Statnimu fondu Zivotniho prostfedi, Statnimu fondu
rozvoje bydleni, Statnimu fondu dopravni infrastruktury, Statnimu fondu kultury,
Statnimu fondu pro podporu a rozvoj ceské kinematografie, Statnimu
zemédélskému a intervenénimu fondu a dale vici krajam, obcim a svazkdm obci
a rovnéz i o zavazky z jinych projektd financovanych ze strukturalnich fondu
(pfipadné Fondu soudrznosti) vic¢i organtm, které prostfedky z téchto fondu
poskytuji:

(e) byli pravomocné odsouzeni za podvody, korupci nebo jinou nelegalni ¢innost;
(f) zavaznym zpusobem porusili smlouvu nebo nedodrzeli smluvni ustanoveni

v ramci fizeni o zadani vefejné zakazky nebo pfidéleni podpory financovaného
ze spole¢ného rozpodtu.

Zadatelé tim, Ze pfedlozi zadost do Fondu automaticky prohlasuji, ze nespadaji do
Zadné z vySe uvedenych kategorii od (a) do (f)- Pfiloha A — Cestné prohlaseni.

Zadatelé jsou rovnéZ vylouéeni z Géasti k pfedloZeni navrhd nebo z pfidéleni dotace, jestlize
v dobé predlozeni navrha:
(9) nejsou schopni garantovat pIlné predfinancovani mikroprojektu;

(h) se provinili poskytnutim nepravdivych informaci, které jsou poskytovatelem
dotace pozadovany jako podminka k predlozeni zadosti, nebo nedodanim téchto
informaci;

(i) se pokusili ziskat davémé informace nebo ovlivnit ¢leny Euroregionalniho
fidiciho vyboru nebo poskytovatele dotace.

V pfipadech uvedenych v bodech (a), (c), (d), (f), (h) a (i) se vylou€eni vztahuje na obdobi
dvou let od doby, kdy k poruSeni doSlo. V pfipadech uvedenych v bodech (b) a (e) se
vylou€eni vztahuje na obdobi ¢tyf let od data oznameni rozsudku.

2.1.3. Partnerstvi a opravnénost partnerd

Zadatelé mohou mikroprojekty pfedkladat samostatnd nebo v konsorciu s mistnimi
partnerskymi organizacemi. Pro vSechny partnery Zadatele plati podminky opravnénosti dle
bodu 2.1.1. této Smérnice pro Zadatele Fondu mikroprojektu.

Povinnosti kazdého Zadatele je mit zahrani¢niho partnera(y). Zahrani€nim partnerem
Zadatele o dotaci ve Fondu musi byt subjekt uvedeny v seznamu vhodnych Zadatelu
partnerské zemé dle prilohy ¢€.6 této Smérnice pro Zadatele a se sidlem na Uzemi vojvodstvi
Dolnoslezského, Opolského a Slezského. Partner musi byt shodné povahy jako je Zadatel
nebo aspon takového, aby byl logickym partnerem pro mikroprojekt. Pro objektivni
vyhodnoceni tohoto partnerstvi musi byt skuteéna tloha a zapojeni tohoto partnera(t)
béhem pfFipravy a realizace navrhovaného projektu podrobné popsana a danym
partnerem(y) potvrzena.
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2.1.4. Opravnénost projektd: mikroprojekty, na které je mozno podat Zadost

Obecné kritéria opravnénosti

Obecné musi opravnéné c¢innosti vyhovovat nasledujicim podminkam:

mit silny a evidentni pfeshrani¢ni aspekt (spole¢né nebo zrcadlové projekty budou
upfednostnény),

byt finan¢né realistické a transparentni,

byt pfipraveny pro realizaci.

Opravnéné cinnosti, které budou podporovany z Fondu, jsou detailné popsany dale.

Doba trvani mikroprojektt

max. 18 mésicu
Konkrétni termin ukonceni schvaleného projektu bude uveden ve Smlouvé o financovani
mikroprojektu.

Sektory nebo témata

Fond predstavuje nastroj pro umocnéni rozvoje a zvySeni spoluprace mezi sousednimi
regiony na obou stranach hranice s vyhledem na spole¢né zlepSeni kulturniho, vzdélavaciho
a spolecensko-hospodarského rozvoje, Zivotnich podminek a pokracujicich kontaktu.

Vhodné aktivity:

Obnova a ochrana kulturniho bohatstvi a historického dédictvi napf. drobnych
pamatek vCetné sakralnich staveb (kfizové cesty, kaplicky, bozi muka, smirci kfize),
fortifikaci, historickych, technickych, turistickych objekttd a vyznamnych prvkd kulturni
krajiny,

RozSifeni, modernizace infrastruktury cestovniho ruchu napf. cyklostezek a cyklotras,
hippostezek, turistickych stezek a tras, lyZzafrskych trati, mistnich (lesnich) cest a
mostku (lavek) v€etné vybaveni mobiliafem (mapy, informaéni tabule, odpocinkovéa
mista, pfistfesky, atd.),

Zajisténi celoro¢ni turistické dostupnosti tzemi,
Rozvoj znaceni turistickych atraktivit a tras,

Podpora a propagace tradi¢nich a novych produktd cestovniho ruchu (napf.
regionélni kuchyng, regionélnich femesel),

Organizace spole¢nych kulturnich akci (festivall, predstaveni, vystav, umeéleckych
dilen),

Podpora mikroprojektd mistnich spolecenstvi v oblasti spoleCenské, kulturni a
volnocasové,

Mikroprojekty zaméfené na integraci spolecenstvi v pfihrani¢nim tzemi,

Zpracovani analyz, studii, strategii, program0 atd. pro potfeby socioekonomického
rozvoje prihraniéniho azemi,

Pfiprava pland a dokumentace spole¢nych projektl (projektova dokumentace,
Gzemni plany),

Pece o pfirodu a krajinu (obnova ekosystému a krajinnych prvkd, zachovani
biodiverzity, monitoring ZP),
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Spoluprace v oblasti zvySovani environmentalni vychovy (vzdélavaci akce, vyména
zkuSenosti),

Tvorba spole¢nych systému pro prevenci zaplav a systémui véasného varovani,

Propagace preshrani¢ni spoluprace a uzemi (napf. priprava publikaci, webovych
stranek) i mimo podporované Uzemi,

Organizace kurz zameéfenych na ziskavani, zvySovani odbornych dovednosti a
kvalifikaci, jazykovych znalosti vEéetné podpory zpracovani spole¢nych studijnich
program,

Preshranic¢ni spoluprace Skol, mladeznickych organizaci, vyména mladeze, student,
Zaku, védeckych a pedagogickych pracovnikd v&etné drobné infrastrukturalni projekty
nutné pro naplnéni cile oblasti podpory,

Podpora volnogasovych a rekreacnich aktivit (napf. sportovnich akci),
Podpora €innosti zachovavajicich identitu a tradice mistnich komunit,

Rozvoj informacnich a komunikaénich systému (informacni kiosky a boxy, tvorba
spole¢nych databazi),

Spolufinancovany jsou aktivity tykajici se vyuziti ICT pfi realizaci vySe uvedenych
aktivit.

Pfipadné dalsi preshranicni aktivity splfujici podminky programu

Druhy mikroprojektt

Podle zplsobu zapojeni zahraniéniho partnera do pfipravy a realizace projektu jsou
rozliSovany tyto druhy mikroprojektu:

- spole¢né

- samostatné realizované

Spoleéné mikroprojekty:
- maji jeden spolecny cil;
- maji jednu cilovou skupinu;

- jejich Cinnosti/aktivity ve fazi planovani a realizace a jejich vydaje jsou rozdéleny mezi
partnery po obou stranach hranice, rozdéleni aktivit mezi partnery musi byt zfejmé;

- kazdy z partner( je odpovédny za fadnou implementaci svych ¢innosti/aktivit;

- jejich pfiprava a realizace na opacnych stranach hranice vzdy probiha paralelné nebo
na sebe dohodnutym zplsobem bezprostfedné navazuije;

V pfipadé spoleénych mikroprojekta financovanych z Fondu po obou stranach hranice
bude zvlastni pozornost vénovana rozpoc¢tim jednotlivych €asti spole¢nych mikroprojekt(
béhem hodnoceni a schvaleni, navrhu smluv o financovani projektd, realizace projektd a
jejich kontroly a auditu. Je nutné se vyvarovat prekryvani rozpoétu. Ve smlouvach o
financovani mikroprojektd z Fondu a u realizace mikroprojektdl musi byt zcela prahledné,
které vydaje vznikly na které strané.

Zrcadlové mikroprojekty jsou specifickym typem spoleénych mikroprojektt, u nichz
pfiprava a realizace na opacnych stranach hranice probiha s ur€itym ¢asovym odstupem
(zrcadlovy mikroprojekt s uréitym c&asovym odstupem navazuje na jiz realizovany
mikroprojekt partnera z opa¢né strany hranice. V Zadosti je nutné uvést pfesny odkaz na
tento jiz realizovany mikroprojekt.)
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Samostatné realizované mikroprojekty jsou zcela ¢i z vétSi Casti realizovany pouze na
jedné strané hranice. | tyto mikroprojekty vS8ak musi mit uveden jasny pfeshrani¢ni dopad a
Ulohu zahrani¢niho partnera pfi pfipravé a realizaci mikroprojektu.

Typy ¢innosti, které nebudou podporovany:
Dale uvedené typy ¢innosti jsou heopravnéné pro podporu:

individualni sponzorstvi pro G€ast na soustfedénich, seminéfich, konferencich,
kongresech,

individualni stipendia pro studia nebo Skolici kurzy,

¢innosti bez skute¢ného preshraniéniho dopadu nebo bez aktivniho preshraniéniho
partnera,

nékladné tiskoviny s Uzkym okruhem pfijemcu (representativni knihy)

Nebudou podporovany mikroprojekty opakované, bez inovativniho charakteru.
(napf. za inovaci neni povaZzovana obména ucastnikd projektu ¢i zména mista realizace)

Pocet navrhd na jednoho Zadatele

Zadatel mGZe predloZit vice neZ jeden projektovy navrh. Na kazdy projekt musi byt podana
samostatna Zadost o dotaci.

2.1.5. Zpdsobilost vydaju: vydaje, které mohou byt soucasti mikroprojektu

NiZze uvedeny vyklad ke zpusobilym vydajum se vztahuje na vSechny partnery, ktefi
vyuZzivaji dotaci z Programu.
Zpusobilé vydaje jsou ramcoveé upraveny:

- Nafizenim Rady (ES)¢.1083/2006 ze dne 11.Cervence 2006 o obecnych ustanovenich
o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socidlnim fondu a Fondu
soudrznosti,

- Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (ES)E.1080/2006 ze dne 5.Cervence 2006
o Evropském fondu pro regionalni rozvoj

- Nafizenim Komise (ES)E.1828/2006 ze dne 8.prosince 2006, kterym se stanovi
provadéci pravidla k nafizeni Rady (ES)¢.1083/2006 o obecnych ustanovenich tykajicich
se Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu a Fondu
soudrznosti a k nafizeni Evropského parlamentu a Rady (Es)¢.1080/2006 o Evropském
fondu pro regionalni rozvoj.

Uvedené pravni predpisy je tfeba pouzivat v plathém znéni, jednotlivé novelizace zde
nebudou uvadény. Pfi urCovani zplsobilosti vydaji je dale nutno respektovat dalSi
souvisejici evropské a narodni pravni predpisy (pfislusné ¢eské predpisy pro partnery z CR
a polské pro partnery z PR) v platném znéni.

Za UucCelem vysvétleni ustanoveni o zpusobilych vydajich, kter4 jsou uvedena ve vyse
zminénych nafizenich, vydalo pro ¢eské partnery Ministerstvo pro mistni rozvoj dokument
.Metodicka pfiru¢ka zpUsobilych vydaji pro programy spolufinancované ze strukturalnich
fondl a Fondu soudrznosti na programové obdobi 2007-2013", dale jen ,Metodicka pfirucka
ZV“. Jeji aktualni znéni naleznete na http://www.strukturalni-fondy.cz/rps/pravidla-
zpusobilosti-vydaju-pro-obdobi-2007-2013. Metodicka pfirucka ZV predstavuje podpurny
a vykladovy material, ktery ma doporucujici charakter a jehoz cilem je pomoci orientovat se
v problematice zpusobilych vydajii. Soucasti Metodické pfirucky ZV je kapitola 2 — Pravidla
zpusobilych vydajl, ktera je zavazna jak pro partnery, tak pro poskytovatele dotace.
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Pravidla zpusobilosti vydaji pro polské partnery na polské strané upravuji Smérnice pro
zpusobilost vydajl a projektll v ramci programi preshraniéni spoluprace provadénych za
UCasti Polské republiky v letech 2007-13 (dale jen Smérnice zpusobilosti) zpracované
v souladu s Narodnim strategickym referenénim ramcem 2007-2013. Smérnice jsou
dostupné na strankach www.interreg.gov.pl.

Zakladnimi principy pri ovérovani zpUsobilosti vydaju jsou:

- vydaje musi byt v souladu s evropskou a ¢eskou (pro ¢eské partnery) a polskou (pro
polské partnery) legislativou a s dokumentaci Programu

vydaje musi byt pfiméfené (musi odpovidat cenam v misté a ¢ase obvyklym), nezbytné
a musi byt vynaloZeny v souladu s principy hospodarnosti, t¢elnosti a efektivnosti

vydaje musi byt identifikovatelné a prokazatelné a musi byt dolozitelné tgetnimi doklady*

vydaje musi byt zaplaceny a zaplaceni doloZzeno pfed jeho proplacenim z Fondld EU
(s vyjimkou odpisU, rezijnich vydaju a vécnych pfispévka)

zpusobilost vydaji uskute¢nénych pfi realizaci mikroprojektu bude posuzovana
individualné tak, aby byl zpusobily vydaj vynaloZzen v souvislosti s dosazenim cile
mikroprojektu, ktery je v souladu s cili Fondu

Zpusobilost uskuteénénych vydaju bude kontrolovana Administratorem Fondu.

V souvislosti s danou podporou lze vzit v Gvahu pouze tzv. ,zpusobilé vydaje“. Rozpoétem se
tedy rozumi jak souhrn odhadovanych vydaju, tak horni limit ,zpusobilych vydaja“, ktery je
stanoven celkovymi zpusobilymi vydaji uvedenymi ve Smlouvé o financovani mikroprojektu.
Zpusobilé vydaje musi vychézet z reélnych vydaju, nikoli z pauSéalnich ¢astek.

Doporuc¢eni pro udéleni dotace je vzdy zavislé na podmince, Zze kontrolni proces, ktery
predchazi podpisu smlouvy, neodhalil problémy vyzadujici zmény v rozpoctu. Vysledkem
kontroly vS8ak mlZze byt téZz zadost o objasnéni urcitych polozek, popfipadé poskytovatel
dotace muzZe na jejich zakladé uplatnit poZadavek na jejich snizeni.

Je proto v zajmu Zadatele, aby pfedlozil realisticky rozpocet, ktery bude efektivni z hlediska
vydaju.

Casova zplisobilost vydajh

Vydaje na mikroprojekt jsou zplUsobilé ode dne registrace zadosti do IS MONIT 7 do
ukonc&eni realizace mikroprojektu. Vyjimku tvofi vydaje spojené s pfipravou projektu, vzniklé
pred registraci mikroprojektu do informagniho systému (datum zdanitelného pIinéni® u t&chto
vydajl pfedchazi datu registrace projektové zadosti do informacniho systému MONIT 7),
jedna se ovdem pouze u mikroprojektd s vysi dotace presahujici 10 000 EUR®. Tyto vydaje
mohou vzniknout nejdfive 1. ledna 2007. Jejich vySe mGZe dosahovat max. 5 % zpUsobilych
vydaji mikroprojektu. Tyto vydaje musi mit charakter pfipravnych vydaja’.

4. . . .

Vydaje musi byt definitivni a zachycené v G¢etnictvi partnera analyticky zt¢tovany na projekt
° V PR jde o datum vystaveni faktury
6 Jde o vySi dotace schvalenou Euroregionalnim Fidicim vyborem.
7 . L L . . C us S L v ws . . P -
Jedna se o vydaje spojené s pFipravou projektové zadosti véetné povinnych pfiloh zadosti a dalSi dokumentaci, ktera je
nezbytna pro predloZeni projektové Zadosti napf. dokumentace pro stavebni fizeni, podkladové studie k projektové Zadosti,
dokumentace EIA, cestovné k partnerovi v dobé pfipravy a konzultace mikroprojektu, naklady spojené s vybérovym fizenim na

dodavatele uskute¢nénym pred registraci mikroprojektu apod. V ramci téchto max. 5% pfipravnych vydaju nelze uplatnit Zadné
vydaje na vybaveni, majetek nebo zasoby.
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Vramci Fondu neni mozné financovani jiz ukonéenych mikroprojektt (tzn. nelze
predlozit projekt najiz ukonéené aktivity)

Stret zajma
Partner se zavazuje pfijmout veSkera nezbytna preventivni opatfeni, aby zabranil stfetu
zajmu (zejména v souvislosti se zadavanim verejnych zakazek) a poruseni téchto zasad

a je povinen neprodlené informovat poskytovatele dotace o kazdé situaci, pfedstavujici stret
zajmu, nebo takové, ktera pravdépodobné mize ke stfetu zajmu vést.

Stret zajm0 nastava tehdy, pokud dojde k ohrozeni nezavislého a objektivniho vykonu funkci
jakékoli osoby vazané Smlouvou, a to z divodu tykajicich se rodiny, citového Zivota, politické
a statni pfisluSnosti, ekonomickych zajma ¢&i jakéhokoli jiného zajmu sdileného s jinou
osobou.

2.1.6. Nezpdsobilé vydaje — vydaje, které nemohou byt soucasti mikroprojektu

Nezpuasobilymi vydaji jsou zejména:

- vydaje bez pfimého vztahu k mikroprojektu

- vydaje nesplfiujici principy hospodarnosti, i¢elnosti a efektivnosti

- vydaje nevyhovujici pravidlim ¢asové zpusobilosti

- vydaje s celkovym ¢&i prevazujicim dopadem mimo cilovy region

- vydaje na nakup pozemku, staveb, majetku, pouZzitého zafizeni

- rezijni (nepfimé) naklady, které se tykaji vSeobecného provozu organizace bez pficinné
vazby na projekt

- mzdové naklady zaméstnancu, ktefi se na realizaci projektu nepodili

- U zaméstnancu, ktefi se na realizaci projektu podili, alikvotni ¢ast osobnich nakladd,
kterd neodpovida pracovnimu vytizeni zaméstnance na daném projektu

- vydaje na pravni spory

- spravni a mistni poplatky, které nemaji pfimou vazbu na pfipravu a realizaci
mikroprojektu

- sankeéni poplatky, pokuty a pendle, pfipadné dalSi sankéni vydaje, at uz sjednané ve
smlouvach nebo vznikajici z jinych pficin

- Uroky z uveérd a pujcek

- DPH nebo jeji ¢ast, pokud existuje zakonny narok na jeji odpocet

- primé dané, dan z nemovitosti, dan z pfevodu nemovitosti, dan deédickd a darovaci,
silniéni dan

- clo

~ s

Déale RO rozsiFil vyéet nezpusobilych vydaji o:
- leasing®

- poplatky za otevrfeni a spravu bankovniho Uc¢tu, pokud neni zaloZzen pouze pro Ucely
realizace mikroprojektu

- vécné pfispévky, napf. poskytnuti pozemku, staveb, zafizeni, surovin véetné neplacené
dobrovolné prace apod., nad 10% celkovych zpusobilych vydaji projektu po odecteni
pFijmua, pfiCemZ ztoho nesmi neplacena dobrovolnd prace prevySit 5% celkovych
zpusobilych vydaji projektu po odecteni pfijma. Ocenéni neplacené prace dobrovolnik(
v CR se stanovi dle informaéniho systému o pramé&rném vydélku®, pfitemz max.cena

8 pouze v GR. VPR je leasing zpGsobilym vydajem

o Regionalni statistika ceny prace viz. http://portal. mpsv.cz/sz/stat/vydelky. Informaéni systém je ¢lenén dle jednotlivych kraju,
pficemz zvoleni pfisluSného kraje se fidi mistem vykonu prace daného dobrovolnika. Pracuje-li dobrovolnik na Gzemi vice
krajl, je zvolen ten kraj, v némz prace dobrovolnika pfevazuje. Pfi sestavovani ocenéni prace dobrovolnika je nutno vzdy
vychéazet z hodnoty medianu pro hodinovou mzdu dané podskupiny zaméstnani
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nepresahne 150K¢&/hod. V PR — sohledem na chybéjici aktualni oficialni statistické
Gdaje — neplacena prace dobrovolniki by méla odpovidat poskytovani prace stejného
charakteru a v mozném nejbliz§im terminu subjekty stejného odvétvi, které pusobi na
volném trhu dle pravidel hospodéarskeé soutéze.

Ocenéni ostatnich vécnych pfispévka v CR kromé& dobrovolné prace bude dle znaleckého
posudku v souladu s Metodickou pfiruckou ZV ,Dokladovani vécnych pfispévkd“
(kapitola 4.2.5). V PR je hodnota vécného pfispévku potvrzovana nezavislym znalcem
dle Zakona ze dne 21. srpna 1997 o hospodafeni s nemovitostmi nebo opravnénym
prislusnym spravnim organem. Pfijemce je povinen predlozit doklady o vkladu vécného
prispévku a jeho vysi.
odmeény ¢lentm statutarnich organa vyplyvajici z titulu jejich funkce, tzn. z titulu vykonu

¢innosti statutarniho organu

pausalni rezijni vydaje (nepfimé)*°
odpis pohledavek
vydaje na audit projektu, pokud ve Smlouvé neni pfimo stanovena povinnost takovy audit

provést

vydaje na reprezentaci mimo vydaju na ob&erstveni, pohosténi uskute¢nénych

partnerem, pokud jsou vynakladany v souladu s cili projektu (napf. obC&erstveni pfi
Skoleni a seminafich, apod.)

nakup a odpisy osobnich voz(
dary prevysujici hodnotu 500 K&/kus v CR a 200 PLN/ks v PR,
dary do 500 Ké&/kus v CR a do 200 PLN/ks v PR, pokud nemaji Zadny vyznam z hlediska
naplnéni cile mikroprojektu a rovnéz pokud nejsou oznaceny v souladu s pravidly
propagace EU uvedenymi v kapitole 3.6 Smérnice pro Zadatele Fondu mikroprojektd
ceny v soutéZich prevysujici hodnotu 500 Ké&/kus v CR a 200 PLN/ks v PR,
ceny v soutéZich do 500 K&/ks v CR a do 200 PLN/ks v PR, pokud nemaji souvislost

s danym mikroprojektem a pokud nejsou oznaceny v souladu s pravidly propagace EU
dodavky, které nevytvareji ve vztahu k naplnéni cild mikroprojektu zadnou pfidanou
hodnotu — jedna se o pfipad, kdy dodavatel pouze zprostfedkuje koupi zboZi &i sluzby,
kterou mohl partner pofidit za stejnych podminek ale za nizSi cenu pfimo od vyrobce ¢i

poskytovatele sluzby

aktivity mimo podporované tzemi,
mzdy(platy) nad ramec obvyklé vySe mezd/platl u partnera v pfipadé, Ze je uplatfiovan

podil z vyplacenych mezd*
mzdy(platy) nad rAmec mezd(platd) obvyklych v regionu' pro jednotlivé profese

v pfipadé, Ze jsou prace provadény na zakladé dohody o provedeni prace nebo

dohody o pracovni ¢innosti

vydaje na publikace, pokud obsahuji bezplatnou inzerci
vydaje za nakup majetku, vybaveni apod. pokud nejsou pouZzity zcela pro ucely
mikroprojektu. V tomto pfipadé lze narokovat pro proplaceni pouze alikvotni Cast
pofizovaci ceny odpovidajici vysi jejiho vyuziti pro acely mikroprojektu.
vydaje na veSkeré kulturni a umélecké ¢innosti s vyjimkou zajmové umelecké ¢innosti,

spoluprace mistnich nepodnikatelskych subjektl v oblasti kultury a uméni jako je napf.

pofradani pfeshraniénich vystav, spoluprace divadel a muzei apod.;

vydaje hrazené v hotovosti nad 500 EUR (pfepoctené z jiné mény kurzem na Prohlaseni

10 e - . . L - P . - . . Ly
kromé vydaji na najem, nakup vody, paliv, energie, internet, Uklid a Gdrzbu, telefonni poplatky, poStovni material, vydajd na
energie, které |ze vy¢islit vhodnou metodou za pouziti rozvrhové zakladny prokazatelné pro projekt

11 . . M L .. . ..
Plati pro pracovni poméry uzaviené na dobu uréitou i neurgitou

12 Regionalni statistika ceny prace viz. http://portal. mpsv.cz/sz/stat/vydelky. Informaéni systém je ¢lenén dle jednotlivych kraju,
pficemz zvoleni pfislusného kraje se fidi mistem vykonu prace. Probiha-li vykon prace na Gzemi vice krajd, je zvolen ten kraj,
v némz vykon prace pfevazuje. Pfi sestavovani vySe mzdy(platu) je nutno vzdy vychazet z hodnoty medianu pro hodinovou
mzdu dané podskupiny zaméstnani.
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0 uskute¢nénych vydajich)

NezpUsobilymi jsou také:

- vydaje na Udast partnerd mimo CR a PR (cestovni vylohy, ubytovani, apod.) s vyjimkou
vydajli na pfipravu a organizaci akce, které budou zpusobilé v piné vySi bez ohledu na
Ucastniky z téchto zemi a to v pfipadé, Ze jejich Ucast je pro dosazeni cile mikroprojektu
nezbytna a nélezité odivodnéna a zohlednéna v Zadosti.

- vydaje, které Zadatel neni schopen Administratorovi dolozit at jiz z pohledu jeho
nezbytnosti v ramci projektu ¢i opravnénosti jeho vyse;

- vydaje, které nebyly u Zadatele vedeny v Ucetnictvi analyticky pro projekt a na dokladech
nebylo jednoznac¢né uvedeno, ke kterému projektu se vztahuiji;

- vydaje na aktivity mikroprojektu, které nesplnily pravidla publicity stanovené ve Smlouvé;
- vydaje uskute¢néné pfi realizaci mikroprojektu, kdy Zadatel nedokazal vyvratit podezreni
na stret zajmu;

Poznamka: PFijemce dotace nesmi sam sobé pronajmout prostory a poskytnout
sluzby.

| 2.1.7. Vefejna podpora

Jiz pfi psani projektové Z&dosti je nutné, aby se Zadatel zamyslel nad moznosti, zda
predkladany mikroprojekt zaklada vefejnou podporu. Aby mikroprojekt byl identifikovan jako
projekt zakladajici vefejnou podporu, musi splnit vSechny &tyfi nasledujici body soucasné:

- podpora je poskytnuta z vefejnych prostfedkd (v€etné prostfedkd verejnopravnich
subjektd);

- podpora zvyhodriuje urcité podniky nebo ur€ita odvétvi v podnikani a je selektivni
(tj. nejedna se o obecné opatieni);

- je naruSena nebo hrozi naruSeni soutéze;
- je ovlivnén obchod mezi ¢lenskymi staty.

Z vySe uvedenych kritérii je vZdy naplnén prvni bod. Naplnéni zbylych kritérii zavisi na typu a
charakteru jednotlivého projektu, nicméné plati, Ze konstatovat nenaplnéni treti a Ctvrté
podminky je a priori opravnéna pouze Evropska komise (EK). V pfipadé, Ze jsou naplnény
vSechny Ctyfi podminky, pak je vefejnd podpora slucitelnd s pravem ES pouze, pokud je
poskytnuta na zakladé pravidel stanovenych relevantnimi pravnimi predpisy.

Poskytovatel nesmi udélit zakdzanou vefejnou podporu. Pokud k takovému pfipadu dojde
a EK oznaci takovy pfipad za zakdzanou vefejnou podporu, je pfijemce povinen tuto
podporu véetné Urokd poskytovateli vratit. Na Zadateli je pravni odpovédnost za pfijeti
zakazané verejné podpory, nebot on bude pfipadné sankcionovan tim, Ze ji bude muset
pozdéji poskytovateli vracet.

Pro stanoveni vefejné podpory neni ur€ujici, zda je realizator projektu napf. podnikatel Ci
Uzemni samospravny celek. Dullezity je charakter projektu (¢innost), a to s ohledem, zda
pfijemce provadi v daném konkrétnim pfipadé ekonomickou &innost. Ekonomicka ¢innost
spociva v nabizeni zbozi a/nebo sluzeb na trhu, na kterém pro dany finalni vystup existuje
konkurence, a to bez ohledu na pravni formu, vlastnickou strukturu, zpusob financovani,
pFip. neziskovy charakter daného subjektu. Pravni forma Zadatele tedy neni podstatna
z hlediska sledovani pfitomnosti vefejné podpory.

Rozhodovani o tom, zda-li projekt zaklada &i nezaklada verejnou podporu, bude probihat pfi
hodnoceni projektu. Ve vztahu k vefejné podpofe se posuzuje projekt jako celek, nikoliv
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pouze jeho dil&i ¢asti realizované jednotlivymi partnery. Pokud Spravce Fondu odhali riziko
verejné podpory, uvédomi ihned o této skutec¢nosti Zadatele s navrhem na mozna feSeni.

V ptipadé projekta zakladajicich vefejnou podporu bude ve Fondu uplatnéna vyjimka
dle pravidla ,de minimis“ (podle Nafizeni Komise (ES) €.1998/2006 z 15.12.2006 o
pouZiti élankt 87 a 88 Smlouvy na podporu de minimis).*®

PFi zjisténi, Ze u daného projektu byla identifikovana vefejna podpora, Spravce Fondu
pisemné vyzve Zadatele, aby dolozil ve formé prohlaSeni Udaje o jakychkoliv dalSich
podporach de minimis, které obdrzel v pfedchozich dvou fiskalnich letech a v sou¢asném
fiskalnim roce (obdobi pouZivané pro danové ugely). Zadatel vypIni dané prohlaseni a za3le
zpét Spravci Fondu. Spravce Fondu se ujisti, ze vySe poskytnuté dotace spolu s jiz
pfiznanymi dotacemi nepfesahne stanoveny limit. Zadatelé mohou obdrZet z vefejnych
zdrojii az 85% celkovych zpusobilych vydaju, tak jak je uvedeno v pravidlech pro financovani
projektu. Neni tedy nutno krétit dotaci. Pokud by vSak Zadatel Zadal o dotaci, ktera by
prekrocila kumulativné €200 000 (resp. € 100 000 v sektoru silniéni dopravy), pak je nutné
tuto dotaci upravit, tak aby nedosSlo k prekro¢eni daného limitu.

Pro prepocet jiz poskytnutych podpor se pouzije kurz devizového trhu vyhlaSeny Evropskou
centralni bankou (tj. kurz vyhlageny v éasti C UFedniho véstniku ES) platny ke dni poskytnuti
vefejné podpory, konkrétné je timto okamzikem datum podpisu pravniho aktu, ktery jeji
poskytnuti zaklada (podpis rozhodnuti o poskytnuti dotace, pfipadné smlouvy). K této
vysledné Castce se pfipocte patfi€na vySe uvedena v projektové zadosti (pfip. vySe upravena
Spravcem Fondu).

2.2 JAK BY MELA BYT ZADOST ZPRACOVANA A NASLEDNE POSTUPY

2.2.1. Formul&r zadosti a pfilohy

Zadatel pfipravi k predloZeni nasledujici soubor, jez tvofi kompletni projektovy navrh:

Zadatel** spole¢né se svym partnerem vyplni Zadost v elektronické podobé& v systému
Benefit 7 pfisluSného euroregionu a to ve svém narodnim jazyce.
FormularF Zadosti v elektronické podobé Benefit 7 je dostupny na webovych strankach:

WWW.eu-zadost.cz

www.cz-pl.eu
www.europraded.cz

Prace na vyplfiovani projektové zadosti mGzZe byt kdykoli pferuSena a data uloZena.
Projektova Zadost je v prubéhu celého procesu tvorby uloZzena na pfislusnych webovych
strankach a Zadatel, pfip. partner &i subjekty implementace k ni pfistupuji pfimo pres webové
rozhrani na zakladé pfistupovych prav. Vytisténim finalné uloZzené projektové Zadosti vznikne
jeji tisténa verze. Obé formy projektové Zadosti (finalné uloZzend i tiSténad) jsou opatifeny
shodnym identifikacnim kédem, ktery je kontrolovan pfi kontrole formalnich néalezitosti.

Koneénym vystupem procesu pripravy projektové zadosti je:
- pfedloZeni Zadosti v€etné priloh v tiSténé podobé ve 3 vyhotovenich z nichz:

- 1 ma nélezitost originalu

13 Celkova vySe podpory de minimis poskytnuta jednomu podniku nesmi pfesahnout v ramci tii let (fiskalni rok pouzivany pro
danové ucely) souhrnnou ¢astku €200 000 a v pfipadé silniéni dopravy ¢astku €100 000, a to nezavisle na tom, zda je
poskytnuta ¢lenskym statem zcela nebo je ¢aste¢né financovana ze zdroji Spole¢enstvi.

14 5 AU . . S
Zadatelem mlze byt i subjekt Spravce/Administratora
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- 2 jsou jeho kopie

Je nutno peclivé respektovat format Zadosti a poradi jednotlivych €asti.
Zadatelé musi podat Zadost v narodnim jazyce.

Formulaf zadosti je nutno vyplnit peclivé a co mozna nejjasnéji, aby bylo usnadnéno jeji
vyhodnoceni. Vhodné je wuvedeni podrobnych Udaju zajiStujicich srozumitelnost
mikroprojektu, zejména pokud jde o cile, kterych ma mikroprojekt dosahnout, prospéch, ktery
bude z mikroprojektu plynout, a vyznam navrhovaného mikroprojektu pro cile programu.

Zadosti musi byt pfedlozeny v nerozebiratelné formé bez volné loZzenych listi

Prilohy k Zadosti:

1. doklady o povaze Zadatele:

v Ceské republice;

doklad o pravni subjektivité

obec, kraj - doklad o pridéleni IC

svazek obci - vypis z registru ekonomickych subjektt nebo vypis z registru sdruzeni®™
organizacni dozka kraje, obce, mesta -zapis ze schiize zastupitelstva a ziizovaci listina

Q 8 8 v &

prispevkové organizace - vypis z obchodniho rejstiiku nebo rozhodnuti ziizovatele
aztizovaci listina

Q

hospodarska a agrérni komora v¢. okresnich a regionalnich komor - vypis
z obchodniho rejstriku

Skolska pravnicka osoba - vypis z registru Skolskych pravnickych osob

Q Q

Vergna vyzkumna ingtituce - vypis z rejstiiku verejnych vyzkumnych instituci

Q

Verginé neziskové Ustavni zdravotnické zasizeni - vypis zrejstiiku verejnych
zdravotnickych zatizeni

Q

Sorava Zeleznicni dopravni cesty, statni organizace - vypis z obchodniho rejstiiku

Q

Obecne prospésna organizace - vypis z rejstiiku obecné prospésnych spolecnosti

Q

Zajmove sdruzeni pravnickych osob - vypis z registru ekonomickych subjektt nebo

vypis z registru zgmovych sdruzeni pravnickych osob

@ Obcanské sdruZeni - vypis zregistru ekonomickych subjekta nebo stanovy
registrované ministerstvem vnitra

@ Organizacni jednotka sdruZeni, pokud je pravnickou osobou - vypis zregistru

ekonomickych subjekti a stanovy obc¢anského sdruzeni registrované ministerstvem

vnitra

@ Nadace a nadacni fond - vypis z nadacniho rejstiiku

15 Registr zajmovych sdruzeni pravnickych osob vedeny pfislusnym krajskym Gfadem
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©CENOGO AW

@ Registrované cirkve a naboZenské spolechosti s opravnénim - vypis z rejstiiku
registrovanych cirkvi a ndboZenskych spole¢nosti

@ Jina registrovana cirkev a naboZenska spolecnost - vypis z rejstiiku registrovanych
cirkvi a néboZenskych spole¢nosti

Q

Svaz cirkvi nebo naboZenskych spolechosti - vypis z rejstiiku svazi cirkvi
a ndbozenskych spole¢nosti

Evidovana préavnicka osoba - vypis z rejstiiku evidovanych pravnickych osob

Satni podnik - vypis z obchodniho rejstriku

Akciova spolecnogt, s ver. prostiedky - vypis z obchodniho rejstiiku

Soolechost s rucenim omezenym, s verrejnymi prostredky - vypis z obchodniho rejstiiku

Q Q8 8 8 8

Verejna soukroma Skola - vypis z prislusného rejstiiku™® a vypis z rejstiiku kol

b) doklad o struktuie vlastnictvi (u subjektd, u nichz z dokladu o prévni subjektivité neni
ziejmé, zda je Zadatel verejnopravni subjekt):
@ Z&mova sdruZeni pravnickych osob - doklad: seznam ¢lena
@  Akciova spolechost s verginymi prostiedky:

- jsou-li vydany zaknihované akcie, musi prijemce doloZit vypis z evidence
zaknihovanych cennych papiru,.

- jsou-li vydany akcie na jméno, musi piijemce doloZit opis seznam vSech
akcionéra s uvedenim podilu akcil,

- jsou-li vydany akcie na mgjitele musi piijemce dolozZit seznam drziteli
akcii s uvedeni jejich podilu.

podklady pro posouzeni finanéniho zdravi zadatele®’:

obce, mésta, svazky obci - vypocCet ukazatele dluhové sluzby za posledni Gcetné
uzavreny rok

ostatni Zadatelé - vyro¢ni zprava zadatele; vykaz zisk(l a ztrat nebo vykaz pfijmu a
vydajl za posledni G¢etné uzaviené rok

Zadatel bez historie - finan¢ni rozvaha pro aktualni rok nebo schvaleny rozpocet Zadatele
pro aktualni rok

priloha A .Cestné prohlaseni k Zadosti o dotaci*

priloha B ,Zdroje a zkuSenosti Zadatele"

priloha C ,Podrobny rozpo&et mikroprojektu*

priloha D ,Struény popis mikroprojektu v polském jazyce"

priloha E ,Cestné prohlaseni o platcovstvi DPH"

priloha F ,Deklarace o partnerstvi“

doloZeni bankovniho spojeni (napf. smlouva o vedeni U¢tu organizace nebo potvrzeni
banky, u které je veden Ucet Zadatele)

Doklady, které jsou vyZzadovany pouze pro projekty se stavebnimi pracemi, viz

16 Rejstfik podle pravni formy Skoly, napf. v pfipadé pFispévkovych organizaci a spole¢nosti s ru¢enim omezenym je to
obchodni rejstrik

o V pfipadé kraju (NUTS IlI) nemusi byt pfilozeny

17



Smérnice Fondu mikroprojektt Cesko-polské pfihraniéni regiony

pf¥iloha €. 9.

Dokumenty prokazujici, Zze projekt nema negativni vliv na ZP, viz pFiloha &. 10.

2.2.2. Kam a jak Zadosti predkladat

Zadosti mohou byt dorudeny osobné, doporuéenou postou, kuryrni éi jinou podobnou
sluzbou, a to od terminu vyhlaSeni programu priibéZzné na nize uvedené adresy:

Euroregion Pradéd
Nové Doby 111, 793 26 Vrbno pod Pradédem

Euroregion Pradziad
Rynek — Ratusz, 48-200 Prudnik

Zadosti odeslané jinymi zptisoby (napk. faxem nebo e-mailem) nebo doruéené na jiné adresy
budou zamitnuty.

Zadatel predklada 3 kompletni projektové zadosti v tisténé podobé&, 1 ma naleZitost originalu
a zbyvajici 2 jsou jeho kopie

Zadatel si musi ovéfit, Ze je zadost Uplna.

2.2.3. Termin podani

Zadosti mohou byt predkladany prib&zné, a to od terminu vyhlaSeni programu, ktery bude
zverejnén na webovych strankach Spravce Fondu a v regionalnim tisku. Termin zasedani
nejbliz8iho Euroregionalniho Ridiciho Vyboru a termin pro pfedloZeni Zadosti, které by mély
byt na tomto zasedani projednany, bude vzdy zvefejnén na webovych strankach Spravce
Fondu:

www. europraded.cz

www.europradziad.pl

V pfipadé, Ze zadost vcetné pozadovanych pfiloh nebude predlozena ve stanoveném
terminu, bude projednana na dalSim zasedani ERV.

2.2.4. Dalsi informace

Dotazy je mozno osobné projednat pfi konzultacich (po telefonické dohodé terminu
konzultace s Administratorem) v pribéhu pfipravy zadosti nebo je Ize zasilat e-mailem nebo
faxem na niZze uvedené adresy:

CR: E-mailova adresa: sekretariat@europraded.cz

europraded@europraded.cz

Tel.: Tel: 554 751 056

PL: E-mailovéa adresa: biuro@europradziad.pl

gosia@europradziad.pl
Tel.: Tel: (077) 436 79 77
Fax: (077) 436 39 10
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2.2.5. Potvrzeni pfijmu

Potvrzeni pfijmu zadosti bude provedeno Administratorem formou:
pfi osobnim doruceni: Potvrzenim o registraci Zadosti (na pozadani)

pfi doru€eni poStou &i kuryrni sluzbou: Potvrzenim o registraci zadosti zaslanym
Administratorem neprodlené po obdrzeni zadosti a provedeni kontroly formalnich
nalezitosti.
V pfipadé, Ze zadost nespliiuje pozadavky potfebné pro jeji registraci, vystavi Administrator
Potvrzeni o zamitnuti registrace zadosti, pfi¢emz kompletni Zadost bude Zadateli vracena.

2.3 KONTROLA, HODNOCENI A VYBER ZADOSTI

Vyhodnocovaci proces zacind doruenim Zadosti Administratorovi a kon¢i rozhodnutim
Euroregionalniho Fidiciho vyboru udélit dotaci vybranym Zadatelim.

2.3.1. 1. etapa — kontrola formalnich nalezitosti a pFijatelnosti

Administrator Fondu

Po predloZzeni Z&dosti Administrator provede kontrolu formalnich nélezitosti. V pfipadé
osobniho doruceni Zadosti je kontrola provedena za pfitomnosti osoby, ktera Zadost dorucila.

Kritéria pro kontrolu formalnich naleZitosti:
Zadost vcetné priloh je predloZzena v tiSténé podobé ve 3 vyhotovenich znichz 1 ma
nalezitost originalu a zbyvajici 2 jsou jeho kopie

- posledni strana tisténé Zadosti a Pfiloha A — Cestné prohlaseni jsou podepséany
statutarnim zastupcem Zadatele nebo pfipadné jeho opravnénym zastupcem

- Zadost je finalné uloZena a jsou vyplnény vSechny pfedepsané Udaje v narodnim jazyce,

- Zadost je dodana v poZzadovaném poctu vyhotoveni

- v8echny povinné pfilohy zadosti jsou pfedloZeny, Uplné a oCislovany dle seznamu pfiloh
v Zzadosti

- posledni strana tiSténé zadosti je podepsana partnerem, pouze v pfipadé nedolozZeni
deklarace o partnerstvi.

V pfipadé neulplnosti nebo jinych nesrovnalosti v Zadosti vyzve Administrator Zadatele
k dopInéni zadosti.

Dale Administrator provede kontrolu pfijatelnosti

Kritéria pro kontrolu prijatelnosti:

- mikroprojekt svym zaméreni naplfiuje cil prioritni osy

- 7adatel spada do okruhu vhodnych Zadatelt definovanych pro OPPS 07-13 CR-PR a méa
alespon jednoho polského partnera spliiujiciho podminky opravnénosti (viz kap. 2.1.3.)

- mikroprojekt bude realizovan v izemi vymezeném pro program OPPS 07-13 CR-PR

- mikroprojekt neni spolufinancovan zaroven z prostfedku jiného programu financovaného
zEU

- mikroprojekt nema negativni vliv na ZP

- mikroprojekt nema negat.dopad na rovnost Zzen a muzl a na zamezeni jakékoliv
diskriminace
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- mikroprojekt se nezamérfuje na ziskové aktivity a nenaruSuje hospod. Soutéz

- Zadatel a ostatni partnefi z CR nemaji zadné zavazky vadi organam vef.spravy po lh(ité
splatnosti

- pozadovana dotace neni niz8i nez 2 000 EUR a vy3Si neZ 30 000 EUR

- pozadovand dotace neni vy3Si nez 85% celkovych zplsobilych vydaji projektu

- celkové zpusobilé vydaje projektu nejsou vysSi nez 60 000 EUR

- vydaje mikroprojektu neodporuji pravidlim zpusobilosti

- prijmy vyplyvajici z mikroprojektu jsou zohlednény nebo se nevyskytuji

- mikroprojekt splfiuje inovativni charakter

Zadost splfujici formalni naleZitosti a kritéria pfijatelnosti zaregistruje Administrator do
MONIT 7+.

Po Uspésné kontrole formalnich nalezitosti a kontrole pfijatelnosti je projektova zadost
zaregistrovana Administratorem do informaéniho systému MONIT. O registraci a jejim datu
je Zadatel elektronicky a pisemnou formou informovan Administratorem bezprostfedné po
splnéni vSech formalnich kriterii a kriterii pfijatelnosti. Toto datum uréuje zacatek
zpusobilosti vydajlt na realizaci projektu - viz. kapitola 2.1.5 ZpUsobilost vydaju.

Pokud je pfi kontrole pfijatelnosti zjiSténo, Zze Zadost nesplnila néktera z uvedenych kritérii, je
tato zadost vyfazena z dalSiho procesu administrace. O této skuteCnosti je Zadatel
neprodlené informovan Sdélenim o vyfazeni z procesu hodnoceni projektu. Sdéleni
obsahuje pfesné zdlvodnéni, pro¢ byla zadost vyfazena z dalSiho hodnoceni, a pokyn pro
dalSi postup. Original zadosti véetné jedné kompletni sady pfiloh je Zadateli zaslan zpét.
Zadatel ma mozZnost nesrovnalosti odstranit a pfedloZit novou upravenou Zadost. Tato
Zadost musi byt pfedloZzena v podobé jako zcela nova Zadost (viz kap. 2.2.1), je nové
zaregistrovana a znovu podléha kontrole pfijatelnosti.

2.3.2. 2. etapa— hodnoceni financni a vécné kvality a pFeshrani¢nich aspektl

Hodnoceni finanéni a vécné kvality a pfeshrani¢nich aspektl mikroprojektu bude provedeno
nezavislymi hodnotiteli. Kazdy mikroprojekt bude vyhodnocen a celkové hodnoceni kvality
mikroprojektu je pak aritmetickym primérem celkového poctu bodd pfidélenych prisluSnymi
hodnotiteli. Pfidéleni mikroprojektd k hodnoceni hodnotiteldm provadi Administrator, pfi
pfidélovani musi respektovat maximalni nestrannost expertd vucéi pridélovanym
mikroprojektdm.

Hodnoceni bude provedeno podle hodnotici tabulky, ktera je pfilohou této Smérnice.
Jednotlivé &asti mikroprojektu budou hodnoceny body 0-10. Soucéasti hodnoceni
mikroprojektu expertem muze byt i zavére¢né doporuceni, resp. nedoporuceni
spolufinancovani mikroprojektu z Fondu mikroprojekta.

Seznam mikroprojektd sefazenych dle celkového bodového hodnoceni a seznam
nedoporu¢enych  mikroprojektd  véetné Ffadného zdlvodnéni bude predlozen
Euroregionalnimu fidicimu vyboru.

2.3.3. 3. etapa — vybér mikroprojekti

Euroregionalni fidici vybor (ERV)
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Euroregionalni fidici vybor na zakladé podkladl predlozenych Administratorem:

posuzuje a schvaluje mikroprojekty
navrhuje Upravu nebo pfezkouméani mikroprojektu
zamita nevhodné mikroprojekty

PFi projednavani mikroprojektli ERV pracuje se seznamem mikroprojektd sefazenym dle
celkového bodového hodnoceni a seznamem nedoporucenych mikroprojektd vcetné
fadného zdivodnéni. ERV muZe rozhodnout o novém pfehodnoceni kvality mikroprojektu.

ERV ma moznost:

- schvalit mikroprojekt bez vyhrad — mikroprojekt vyhovuje vSem kritériim a bude
doporucen k financovani

- schvalit mikroprojekt s vyhradou — mikroprojekt obsahuje mensSi nedostatky, je tedy
schvalen s podminkou, Ze tyto nedostatky budou odstranény a teprve poté bude
uzaviena smlouva o financovani

- nedoporucit mikroprojekt — mikroprojekt obsahuje velké nedostatky nebo bylo predlozeno
velké mnoZstvi kvalitnéjSich mikroprojektt zahrnujicich obdobné aktivity.

PFi svém poslednim zasedani ERV schvali nahradni mikroprojekty a stanovi jejich poradi.

ERV muZe navrhnout zménu v rozpoétu & obsahu mikroprojektu v pfipadé, Zze mikroprojekt
je vhodny k financovani, ale nékteré vydaje rozpoctu ¢i aktivity nejsou optimalni pro dosazeni
vyty¢eného cile. Takovy mikroprojekt maze byt schvalen s vyhradou.

Uloha, sloZeni a jednani ERV se Fidi Jednacim fadem.

ERV je slozen z 7 &eskych a 7 polskych hlasujicich &lend z fad zéstupcd obci a mést
prislusného &esko-polského pfihraniéniho regionu, zastupcl pfislusného kraje, zastupce
Spravce Fondu a Ceského a polského sekretafe Spoleéného sekretariatu ER P. Zasedani
ERV se konaji zpravidla 3-4x roéné s ohledem na mnozstvi predlozenych projektd. Jednani
ERV jsou nevefejna.

Oznémeni GspéSnym a nelspésSnym Zadateltim
Zadatelé budou Administratorem informovani pisemné& o rozhodnuti Euroregionalniho

fidiciho vyboru ve véci jejich zadosti, a to do jednoho tydne od zasedani Euroregionalniho
fidiciho vyboru. Informace o schvalenych mikroprojektech budou zverejnény na www.euro-

praded.cz

Rozhodnuti ERV je koneéné.

3. PRAVIDLA PRO REALIZACI MIKROPROJEKTU — POKYNY PRO KONECNEHO
UZIVATELE

Tato kapitola stanovi pravidla platna pro kone¢ného uzivatele — Zadatele, ktery ziska dotaci a
realizuje mikroprojekt.

3.1. SMLOUVA O FINANCOVANI MIKROPROJEKTU

Po rozhodnuti ERV udélit dotaci bude Administratorem koneénému uZivateli navrzena
Smlouva o financovani mikroprojektu. Ve Smlouvé o financovani mikroprojektu jsou
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stanoveny podminky, za jakych bude mikroprojekt realizovan. Smlouvu s kone¢nym
uzivatelem uzavira Spravce Fondu.

Konecéna vysSe dotace

Maximalni vySe dotace bude stanovena ve Smlouvé o financovani mikroprojektu, pfi¢emz
tato ¢astka se opira o odhadovany rozpocet. Skuteéna vySe dotace bude stanovena az po
dokonc¢eni mikroprojektu a pfedloZeni zavére€ného vyuctovani projektu, pficemz maximalni
vySi schvélené dotace nelze prekrodit.

Zmeéna Smlouvy o financovani mikroprojektu

VSechny podstatné zmény projektu musi byt stanoveny v pisemném dodatku k pavodni
Smlouvé o financovani mikroprojektu. Zmény budou Administratorovi oznAmeny pisemnou
formou.

Nepodstatné zmény

Za nepodstatné jsou povazovany zmeny, které:

- nemaji vliv na samotny obsah a cile mikroprojektu (napf. zména adresy, zmeéna
bankovniho uctu apod.)

- maji maly vliv na obsah ¢&i cile mikroprojektu (napf. zména terminu ¢i mista konani akce
v ramci mikroprojektu apod.)

- maji maly vliv na rozpocet mikroprojektu — jedna se o pfesun prostfedkl mezi
rozpoctovymi polozkami do vySe 15% puavodni ¢astky prislusné kapitoly, tato zména vSak
nesmi ovlivnit hlavni zamér projektu

Podstatné zmény

Za podstatné jsou povazovany zmény, které:

- maji vliv na obsah, cile ¢ dobu trvani mikroprojektu (napf. redukce poctu aktivit v ramci
mikroprojektu, prodlouzeni doby trvani mikroprojektu apod.)

- maji vliv na rozpocet mikroprojektu — jedna se o pfesun prostfedkl mezi rozpoc¢tovymi
kapitolami o vice nez 15% plvodni ¢astky pfislusné kapitoly.

Podstatné zmény mikroprojektu vyzaduji schvaleni Administratorem Fondu a zménu
Smiouvy o financovani mikroprojektu formou pisemného dodatku k pdvodni smlouvé. Zadost
0 zménu Smlouvy o financovani mikroprojektu musi byt podana u Administratora fondu
v dostate¢ném Casovém predstihu. Zavazné zmény ménici charakter, strukturu nebo rozsah
mikroprojektu musi schvalit Euroregionalni fidici vybor na svém nejbliz§im zasedéani. Termin
zasedani oznami Administrator Zadateli pisemnou formou. Bez schvaleni Euroregionalnim
fidicim vyborem nemuze byt zména provedena.

Pred€asné ukoné€eni Smlouvy o financovani mikroprojektu

Predcasné ukonéeni smlouvy ze strany kone¢ného uzivatele

Konecny uZivatel muze smlouvu o financovani mikroprojektu kdykoli vypovédét podanim
dvoumésicni pisemné vypovédi. V pfipadé vypovézeni smlouvy nema konecny uzivatel
narok na vyplaceni jakékoli nahrady.

Pred¢asné ukondeni smlouvy ze strany Spravce Fondu
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Spravce Fondu odstoupi od smlouvy bez vyplaceni jakékoli nahrady, pokud konecny
uZivatel:

nesplni bez odlvodnéni néktery ze zavazkl stanovenych ve smlouveé o financovani a
po pisemné vyzvé, aby tyto zavazky splnil, tak neucini ani nepoda uspokojivé
vysvétleni do 30 kalendarnich dnl od odeslani dopisu;

je predmétem fFizeni o vyhlaSeni bankrotu, likvidace, spravy ze strany soudd,
usporadani s véfiteli, anebo néjakého podobného postupu upraveného v celostatni
legislativé nebo smérnicich;

zméni svou pravni formu, aniz by byl na zakladé této skuteénosti zpracovan dodatek
smlouvy;

prevede nebo postoupi smlouvu o financovani a platby s ni spojené treti strané bez
predchoziho pisemného souhlasu poskytovatele dotace;

dopusti se korupce (totéz plati pro partnery kone¢ného pfijemce);
nesplni zakladni poZadavky na finan¢ni a vécnou kontrolu projektu;

za UcCelem ziskani podpory uvede nepravdivé nebo nelplné udaje nebo predklada
zpravy, které neodpovidaji skute¢nosti;

dopusti se finanénich podvodu.

Spravce Fondu ma pravo odstoupit od smlouvy i v dalSich Fadné oduvodnénych pfipadech,
kdy hrozi nenaplInéni cilid mikroprojektu.

3.2. REALIZACE MIKROPROJEKTU

Za realizaci mikroprojektu nese odpovédnost kone€ny uzivatel. Podpisem smlouvy o
financovani mikroprojektu se konecny uZivatel zavazuje realizovat mikroprojekt v souladu
s popisem uvedenym ve Smlouvé o financovani mikroprojektu. Koneény uZivatel
mikroprojekt realizuje vlastnimi silami, ve spolupraci s partnery nebo muze ¢ast aktivit
realizovat na zakladé smluv uzavienych s dodavateli.

V rdmci Programu neni mozné financovani jiz ukon€enych mikroprojekta (tzn. nelze
predlozit mikroprojekt na jiz ukonéené aktivity).

Konecny uZivatel je povinen v dostate¢ném predstihu Administratorovi Fondu oznamit
vSechny terminy akci uskute€nénych v ramci realizace mikroprojektu.

Vybér dodavatele, verejné zakazky

V pfipadé, Ze Cast aktivit nebude zabezpecena kone¢nym uzivatelem ani jeho partnerem
(partnery), ale bude realizovana na zakladé jedné nebo vice smluv o dodavce zboZzi, sluzeb
¢i stavebnich praci, musi konecny uZivatel pfi uzavirani takovych smluv postupovat
v souladu s narodni legislativou.

Postup na ¢eské strané Programu:

Vzhledem k finanénim limitim mikroprojektd financovanych z Fondu, které jsou nizSi nez
limity stanovené ustanovenim § 12 odst. 6 zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,
postupuje konec¢ny uZivatel dle Postupu pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu.
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Tento postup vychazi z Metodiky zadavani vefejnych zakazek podle zakona ¢€.137/2006 Sb.
o vefejnych zakazkach a Metodiky zadavani zakazek financovanych ze zdroju Evropské
unie, zpracované Ministerstvem pro mistni rozvoj. Obé metodiky jsou k dispozici na
internetovych strankach Programu www.cz-pl.eu a na strankach www.europraded.cz

PFi zadani vSech zakazek je koneény uZivatel (zadavatel) povinen respektovat a
dodrzovat zasady transparentnosti, zakazu diskriminace a rovného zachazeni.

Dale je uveden stru¢ny postup vybéru dodavatele dle pfedpokladané hodnoty zakazky

1) pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté nepresahujici 200.000,-K& bez DPH v
pripadé verejnych zakazek na dodavky a sluzby, resp. 600.000,-K& bez DPH v pfipadé
verejnych zakazek na stavebni prace
Postup :
- vyzva jednomu dodavateli k predlozeni cenové nabidky (popfipadé s dalSimi
podminkami plnéni), pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, Ci
pfima objednavka pInéni, a to i napfiklad emailovou formou
rozhodnuti povéfené osoby zadavatele na zakladé dodavatelem prfedlozené &i jinak
dostupné aktualni nabidky (neni nutné ustanovit hodnotici komisi)
uzavfeni smlouvy (uzavienim smlouvy se v tomto pfipadé rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky ¢&i pfimé poskytnuti poZadovaného plnéni
dodavatelem)
pfipadné rozhodnuti zadavatele o nepfidéleni vefejné zakazky/odmitnuti nabidky
(napf. jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele
akceptovatelné
Cely proces muze byt realizovan jednou povérenou osobou zadavatele opravnénou cinit
jménem a na ucet zadavatele tyto ukony. U téchto vefejnych zakazek je mozné postupovat i
formou pfimého nakupu v obchodé, avSak pfi soubézném respektovani pravidel zpusobilosti
a dokladovani vydaju (nezplsobilé jsou vydaje hrazené v hotovosti nad 500 EUR - viz kap.
...; paragon jako zjednoduseny danovy doklad Ize vystavit jen do vySe 10.000 K&).

2) pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v hodnoté od 200.000,-K& bez DPH do 800.000,-
K& bez DPH v pfipadé vefejnych zakdzek na dodavky a sluzby, resp. od 600.000,-K& bez
DPH do 3.000.000,-K¢ bez DPH v pripadé verejnych zakazek na stavebni prace
Postup:
- vyzva tfem dodavatelim k pfedlozeni cenové nabidky (s vymezenim pozZadovaného
plnéni a pfipadné dalSimi podminkami plnéni) a pfipadné uvefejnéni vyzvy vhodnym
zpUsobem, pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, a to i
napfiklad emailovou formou; vyzva bude obsahovat rovnéz Udaje o kritériich, ktera
jsou rozhodna pro zadani zakazky (hodnotici kritéria), ktera vSak nemusi byt
vymezena jako hodnotici kritéria podle zakona; doba pro podani nabidek dodavateli
musi byt minimélné 7 dni ode dne odeslani vyzvy dodavatelim
rozhodnuti povéfené osoby zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve
vyzvé stanovenych hodnoticich kritérii a sdéleni této informace v3em uc€astnikim
fizeni spolu se stru¢nym odtvodnénim vybéru
uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéz
doruceni dodavatelem potvrzené objednavky)
pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni (vybérového) fizeni; divodem pro zruSeni
zadavaciho fizeni mGze byt skute¢nost, Ze dodavatelé nepredlozili pro zadavatele
akceptovatelné nabidky, popf. nabidky na zadavatelem poZzadované pinéni;
zadavatel by si mél moZznost zruSeni zadavaciho Fizeni vymezit jiz ve vyzvé
dodavatelim k podani nabidek.
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3) pravidla pro zadavani verejnych zakdzek v hodnoté od 800.000,-KE& bez dané z pridané

hodnoty do 2.000.000,-K& bez dané z pridané hodnoty v pfipadé verejnych zakdzek na

dodavky a sluzby

Postup:
- vyzva nejméné tfem dodavatelim k predloZzeni nabidky v mezich pozadavku

zadavatele (s ohledem na okolnosti muze zadavatel zvazit, zda nevyzvat vice

dodavatel() a pfipadné uverejnéni vyzvy vhodnym zplsobem (napf. na internetové

adrese); vyzva bude obsahovat rovnéz udaje o kritériich, ktera jsou rozhodna pro

zadéani zakazky (hodnotici kritéria);

doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 10 dni ode dne odeslani

vyzvy dodavatelim

ustanoveni alespon tficlenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek; alespon

jeden ¢&len komise musi mit odbornost ve vztahu k poZzadovanému plnéni (napf. u

zakazky na dodavku hardware bude jeden c¢len hodnotici komise mit alespon

stfedoskolské vzdélani v pfisluSném oboru)

zdlivodnéné doporuceni (s ohledem na hodnotici kritéria) zadavateli (povéfené

osobé) k uzavreni smlouvy s vybranym dodavatelem

rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a sdéleni této informace vSem

Gcastnikdm fizeni spolu se struénym odtvodnénim vybéru

uzavieni smlouvy s dodavatelem

pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni fizeni.

Postup zadani vefejné zakazky doporucujeme konzultovat s pfisluSnym Spravcem Fondu.

Pracovnici pfislusného Spravce Fondu maji pravo Ucastnit se vSech procedur souvisejicich
s vybérem dodavatele a maji pravo pfistupu k veSkeré dokumentaci souvisejici s realizaci
verejné zakazky. V pripadé vybéru dodavatele prostfednictvim vybérové komise (postup dle
¢asti 3) ma konecny uZivatel povinnost oznamit Spravci Fondu zasedani vybérové komise
nejpozdéji 7 kalendarnich dni pfed jejim konanim. Pracovnik Spravce Fondu ma pfi
vybérovém fizeni statut pozorovatele.

Zpusob vybéru dodavatell bude struéné popsan také v Zavérecéné zprave za mikroprojekt.

3.3. UKONCENI REALIZACE A ZAVERECNA ZPRAVA ZA MIKROPROJEKT

Ukoncenim mikroprojektu se rozumi prokazatelné uzavieni vSech aktivit mikroprojektu
v souladu se Smlouvou o financovani mikroprojektu.

Konecny uzivatel je povinen predlozit do 30 dnd po ukonéeni mikroprojektu Administratorovi
Zavére€nou zpravu za mikroprojekt a vyuctovaci tabulky v tiSténé a elektronické verzi na
predepsanych formulafich.

Jednd se o stru¢nou zpravu, ve které bude koneCnym uZivatelem zminén prabéh
mikroprojektu a déale vysledky a dosazeni cile mikroprojektu. Soucasti této Zavéreéné zpravy
za mikroprojekt je vyuctovani mikroprojektu. Spolu se Zavére¢nou zpravou za mikroprojekt
tedy koneény uzivatel pfedlozi i Zadost o platbu za mikroprojekt.

Spréavce prijem podkladd potvrdi a do 60 kalendarnich dnd po obdrzeni Zavérecné zpravy za
mikroprojekt provede jeji kontrolu v€etné vyuactovani mikroprojektu. V pfipadé nesrovnalosti
Spravce pozada pisemné (poStou nebo e-mailem) kone¢ného uzivatele o doplnéni &i opravu
podkladl, které je zadatel povinen do 30 kalendafnich dnud od terminu odeslani vyzvy
Spravcem dodat. Pokud konecény uzivatel ani po uplynuti 30 kalendafnich dnu od odeslani 1.
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vyzvy Spravcem pozadované dokumenty nedolozi, odeSle Spravce druhou vyzvu k dopinéni
podkladi. Pokud ani do 20 kalendafnich dni od odeslani 2.vyzvy koneény uZivatel potfebné
doklady nedoda, budou do vyuctovani mikroprojektu zahrnuty pouze zpusobilé vydaje
obsazené v predloZzenych dokladech bez moznosti dalsiho dodani podkladl k vydaétovani po
této dobé. Spravce vystavi kone€nému uzivateli po provedené kontrole Zavére¢né zpravy za
mikroprojekt a vyuctovani Osveédceni o zplsobilosti vydaji za mikroprojekt.

3.4. PLATBY

Platby

Pro realizaci schvalenych mikroprojektl se zalohové platby neposkytuji, kone¢ny uzivatel
realizuje mikroprojekt plné ze svych zdroju. Finanéni pfispévek z Fondu bude kone¢nému
uzivateli proplacen az po ukoncéeni realizace mikroprojektu na zakladé Zadosti o platbu za
mikroprojekt na skute¢né vynaloZené zptisobilé vydaje. Tato Zadost o platbu za mikroprojekt,
ktera je soucasti Zaveérecné zpravy za mikroprojekt, musi byt doloZzena relevantnimi doklady,
napf. kopiemi uhrazenych faktur, bankovnimi vypisy apod. Kontrolu provadi Administrator a
schvaluje Spréavce.

Spravce Fondu shromaZduje provéfené a schvalené Zadosti o platbu za mikroprojekt a
maximalné jednou za 3 mésice podava ProhlaSeni o uskute¢nénych vydajich za narodni
¢ast projektu Fond — mikroprojekty svému kontrolorovi. Po provedené kontrole nasledné
spravce — vedouci partner vystavi Zadost o platbu za Fond — mikroprojekty za oba nérodni
spravce a predlozi ji kontrolorovi (Centrum pro regionalni rozvoj) Po nasledné kontrole na
RO a Platebnim a certifikaénim organu vyplaci tento organ cestou finanéniho Gtvaru MMR
prostfedky jednou za Ctvrtleti na G€et Spravce vedouciho partnera, ktery do péti pracovnich
dna tyto prostfedky prevede na Ucty kone€nych uzivatell a Spravce - partnera. Ten je opét
do péti pracovnich dnl pfevede na ucty koneénych uzivatelu.

3.5. KONTROLY

Administrator Fondu

Administrator Fondu provadi kontrolu realizace mikroprojektu na misté. Zpravy
z provedenych kontrol obsahuji zhodnoceni souladu se Smlouvou o financovani
mikroprojektu a opatfeni navrzena pro odstranéni pfipadnych nesrovnalosti.

Administrator dale provadi kontrolu dokumentace souvisejici s mikroprojektem a kontrolu
Zavére€né zpravy za mikroprojekt véetné pfiloh (Zadost o platbu za mikroprojekt, ucetni
doklady).

CRR provadi zejména namatkové a mimofadné kontroly a potvrzuje spravnost Prohlaseni o
uskute€nénych vydajich za narodni ¢ast projektu Fond — mikroprojekty, Zadosti o platbu za
Fond - mikroprojekty pfipravenou Spravcem a vSech s ni souvisejicich pfiloh.

Konedény uzivatel
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Konec¢ny uzivatel je povinen pfed provedenim uhrady dodavateli provést vécnou a formalni
kontrolu kazdé faktury.

Auditofi, dalSi kontrolni organy

Konecny uZivatel a jeho partnefi jsou povinni umoznit auditordm a kontrolnim organim
pristup k vesSkeré dokumentaci souvisejici s projektem.

3.6. PUBLICITA

Publicita

Kone¢ny uzivatel je povinen zajistit mikroprojektu dostate¢nou publicitu a informovat
verejnost vhodnym zplsobem o tom, Ze dany mikroprojekt byl podpofen v ramci OPPS
2007-2013 CR — PR a byl spolufinancovan z ERDF. Pravidla pro propagaci projektl
financovanych v rdmci Programu se Fidi nafizenim Komise (ES) 1828/2006 (k dispozici je na
internetovych strankach Programu www.cz-pl.eu).

Povinnosti kone¢ného uzivatele tykajici se zajiSténi publicity, budou pfesné vymezeny
ve smlouvé o financovani. Povinnosti zakotvené ve smlouvé jsou pro kone¢ného uzivatele
zavazné a jejich neplnéni by mohlo mit za nasledek pfed€asné ukonceni Smlouvy
o financovani mikroprojektu (viz kap. 3.1. Smlouva o financovani).

Na vSech tiSténych materidlech musi byt uvedena véta: ,Projekt byl spolufinancovan
z prostfedkd ERDF prostfednictvim Euroregionu Pradéd-Pradziad“ a pfipojeno logo EU.
Vydaje na publicitu jsou zpusobilym vydajem, pokud jsou zahrnuty v rozpoctu projektu.

Naklady na jakykoliv vystup mikroprojektu, ktery nebude fadné oznacen v souladu
s podminkami Pravidel EU pro vizuélni oznacovani projektd nebude povaZzovan za uznatelny
néklad mikroprojektu.

3.7.  ARCHIVACE DOKUMENTU

Konec¢ny uzivatel a Administrator jsou povinni archivovat veSkerou dokumentaci tykajici se
mikroprojektu do 31. prosince 2026 (10 let od ukon&eni programu). Pokud jiny zakon urci pro
ur¢ité dokumenty dobu delSi, pfijemce archivuje dokumenty po dobu uréenou timto
zakonem.

Dokumentace k mikroprojektu je vedena v samostatné sloZzce oznacené registracnim cislem
a nazvem mikroprojektu. Archivace dokumentace a zodpovédnost za jeji vedeni podléha
kontrolam provadénym organy zapojenymi do implementace programu.

4, SEZNAM PRILOH SMERNICE PRO ZADATELE:

1) Check-list kontroly formalnich nalezitosti
2) Check-list kontroly pfijatelnosti
3) Hodnotici tabulka

4) Formular standardni Smlouvy o financovani mikroprojektu véetné pfiloh
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5) Osnova Zavérecné zpravy za mikroprojekt
6) Seznam vhodnych Zadatel(l
7) Seznam monitorovacich indikatort
8) Seznam pouzitych zkratek
9) Prilohy vyZadované pro mikroprojekty se stavebnimi pracemi
10) Dokumenty dokazujici, Ze mikroprojekt nema negativni vliv na ZP (pouze investiéni

mikroprojekty)
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